Dinas Pendidikan
JL. Jagir Wonokromo 354-356 60239 081259896163
dispendik.surabaya.go.id

Pemerintah Kota Surabaya / Dinas Pendidikan

Legalisir Ijazah
No. SK : 000.8.3.2/10270/436.7.1/2024

Per syar atan

1.
2
3.
4

5.

ljazah Asli / Surat Keterangan Pengganti ljazah Asli

. Legalisir Maksimal 10 (sepuluh) rangkap tiap jenjang satuan pendidikan

ljazah Asli / Surat Keterangan Pengganti ljazah Asli

. KTP /7 KK Asli (Kota Surabaya)

Legalisir Maksimal 10 (sepuluh) rangkap tiap jenjang satuan pendidikan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1.

2.

10.
11.

Pemohon melakukan pengurusan legalisir ke sekolah

Jika diperlukan legalisir Dinas Pendidikan, berkas yang sudah dilegalisir sekolah diserahkan petugas

pelayanan PTSP Kantor Dinas Pendidikan Kota Surabaya
Pemohon datang ke loket PTSP Kantor Dinas Pendidikan Kota Surabaya

Pemohon menunjukkan berkas asli dan menyerahkan fotocopy sesuai persyaratan

. Apabila sudah memenuhi persyaratan, pemohon bisa meninggalkan loket dengan diberi tanda terima

pengambilan Legalisir (1 x 24 jam)

Berkas yang sudah diverifikasi oleh petugas loket, akan diserahkan ke Ketua Tim Kerja untuk dilakukan

persetujuan

Dilanjutkan persetujuan oleh Kepala Bidang

. Setelah Kepala Bidang melakukan persetujuan dilanjutkan penandatanganan berkas oleh Sekretaris

Dinas

. Berkas diterima oleh petugas Loket PTSP dan distempel basah

Pemohon datang ke Loket PTSP Kantor Dinas Pendidikan Kota Surabaya untuk mengambil Legalisir

Untuk kelompok rentan akan diberikan layanan prioritas tanpa antrian

Waktu Penyelesaian
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Pemerintah Kota Surabaya / Dinas Pendidikan

24 Jam

Legalisir selesai dalam waktu 24 jam setelah kelengkapan berkas diserahkan kepada staf pelayanan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Berkas fotocopy yang sudah Legalisir dengan tanda tangan dan stempel basah (asli)
Pengaduan Layanan

1. Twitter : @dispendiksby1

2. Whastapp : 081259896163 (Sahabat Dispendik)
3. Instagram : @dispendiksby

4. Website : dispendik.surabaya.go.id

5. Email :dispendik@surabaya.go.id

Hotline : +6231 545-6290

Toll Free : +62-800-1404122

Email : mediacenter.surabaya.go.id
Laman : lapor.go.id

Instagram : @sapawarga

Twitter : @sapawarga

facebook fanpage : sapawargasby
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