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Per syar atan

1. Fotokopi KTP Pemohon

2. Fotokopi Kartu Keluarga Pemohon

w

Surat Pernyataan Penguasaan Fisik Bidang Tanah oleh Pemohon bermaterai, diketahui 2 (dua) orang

saksi dan salah satu saksinya adalah Ketua RT setempat

Fotokopi KTP saksi pada Surat Pernyataan Penguasaan Fisik Bidang Tanah
Fotokopi KTP tetangga yang berbatas

Fotokopi dasar perolehan tanah

Fotokopi peta bidang tanah/ Surat Keterangan Luas dari BPN

Blangko Pendaftaran Tanah dari BPN yang telah terisi
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Dokumentasi Penguasaan Fisik Tanah oleh Pemohon

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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. Pemohon membawa kelengkapan berkas persyaratan kepada Petugas Pelayanan di meja pelayanan

Petugas Pelayanan memeriksa kelengkapan berkas persyaratan dan menyampaikan kepada Kepala

Seksi Tata Pemerintahan apabila berkas persyaratan lengkap

Kepala Seksi Tata Pemerintahan memeriksa kelengkapan berkas persyaratan dan mengagendakan

undangan pemeriksaan penguasaan fisik oleh pemohon

. Tim Pemeriksa Penguasaan Fisik Tanah Kelurahan memeriksa sesuai jadwal dan membuat Berita Acara

Pemeriksaan Tanah

Kasi Tata Pemerintahan akan membubuhkan paraf persetujuan dan menyampaikan kepada Lurah
melalui Petugas Pelayanan apabila dalam pemeriksaan ditemukan secara nyata penguasaan fisik oleh
pemohon pada Surat Pernyataan Penguasaan Fisik Bidang Tanah oleh Pemohon bermaterai, diketahui

2 (dua) orang saksi dan salah satu saksinya adalah Ketua RT setempat
Lurah menandatangani Surat Pernyataan Penguasaan Fisik Bidang Tanah

Petugas Pelayanan memberikan nomor registrasi, membubuhkan stempel, dan menyerahkan Surat

Pernyataan Penguasaan Fisik Bidang Tanah kepada Pemohon

Pemohon menerima Surat Pernyataan Penguasaan Fisik Bidang Tanah

Waktu Penyelesaian

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Prod

uk Pelayanan

. Legalisasi Surat Pernyataan Penguasaan Fisik Bidang Tanah

Pengaduan Layanan
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