
Permohonan Surat Pernyataan Tidak Pernah Dikenakan Hukuman 
Disiplin Sedang/Berat
No. SK : Nomor 3953 Tahun 2024

Persyaratan

1. Permohonan dari pimpinan instansi

2. Fc. SK CPNS, PNS, SK Pangkat Terakhir, SK. Jabatan Terakhir

3. Surat Pernyataan dari pimpinan tidak pernah dikenakan hukuman Disiplin Sedang/Berat

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyampaikan surat permohonan Izin Magang kepada Kepala Kantor Kementerian Agama 

melalui petugas PTSP

2. Petugas PTSP meneruskan surat permohonan Ybs kepada Kepala Kantor Kementerian Agama

3. Kepala Kantor Kementerian Agama mendisposisi-kan surat permohonan kepada Kepala Subag TU

4. Kasubag TU meneruskan disposisi kepada Analis Kepegawaian untuk dibuatkan surat izin magang bila 

disetujui untuk izin magang

5. Surat izin magang yang telah dibuatkan (disetujui) diserahkan ke petugas PTSP untuk diserahkan 

kepada Ybs
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Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Jangka waktu penyelesaian permohonan surat pernyataan tidak pernah dikenakan hukuman disiplin 

sedang/berat selama 2 hari kerja (Non 1 day service)

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pernyataan

Pengaduan Layanan

1. Petugas PTSP Kankemenag Kab. Jombang

2. Telpon : (0321) 862321

3.  Website https://kembangdaman.kemenagkabjombang.my.id/
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