
Standar Pelayanan Izin Cuti Guru dan Tenaga Kependidikan (GTK)
No. SK : 03 Tahun 2024

Persyaratan

1. Mengisi form cuti yang sesuai dengan cuti yang akan diambil dan ditanda tangani oleh PPK (Pejabat 

Pembina Kepegawaian

2. Melampirkan bekas yang sesuai dengan cuti yang akan diambil ( misalnya surat dokter atau surat 

keterangan lain yang menguatkan atasan untuk mengijinkan cuti)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

1 hari untuk surat cuti yang cukup diselesaikan oleh Madrasah dan lebih dari 1 hari untuk yang harus ditanda 

tangani oleh Kepala Kantor Kab/Kota

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Cuti Tahunan,Cuti Sakit, Cuti Alasan Penting, Cuti Melahirkan, Cuti Besar untuk Haji

Pengaduan Layanan

Telp. (0274) 523347

   

Website: https://man2yogyakarta.sch.id

MAN 2 Yogyakarta
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