
Surat Pengantar Pembuatan e-KTP
No. SK : 100.3.3 / 08 / 423.404.05 / 2023

Persyaratan

1. Surat Pengantar RT/RW (kondisional)

2. Foto copy Kartu Keluarga

3. Surat Keterangan Kehilangan dari kepolisian (Jika e-KTP Hilang)

4. E-KTP asli (jika terdapat perubahan data pada e-KTP )

5. Kartu Keluarga Asli (jika terdapat perubahan data pada e- KTP)

6. Bukti Pelunasan PBB tahun berjalan

7. Mengisi Formulir F-1.02

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Mengajukan permohonan Surat Pengantar Pembuatan e-KTP

2. Menerima dan memeriksa kelengkapan persyaratan berkas pengajuan dan apabila berkas kurang 

lengkap dikembalikan ke Pemohon untuk dilengkapi sesuai ketentuan

3. Mengentry data pemohon sesuai dokumen Formulir F-1.02 serta memaraf Surat Pengantar 

Pembuatan e-KTP

4. Mengoreksi kelengkapan dokumen Formulir F-1.02 serta memaraf Surat Pengantar Pembuatan e-KTP 

dan apabila ada kekurangan dan ada revisi dikembalikan ke Pengadministrasi Umum

5. Memaraf Surat Pengantar Pembuatan e-KTP

6. Menandatangani Surat Pengantar Permohonan e-KTP

7. Meregister, memberi stempel , mengarsipkan dan menyerahkan Surat Pengantar Pembuatan e-KTP 

kepada pemohon

8. Pemohon menerima Surat Pengantar Pembuatan e- KTP untuk diajukan ke Dinas Kependudukan dan 

Pencatatan Sipil

Waktu Penyelesaian

20 Menit

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Pembuatan e-KTP

Pengaduan Layanan

Kantor Kelurahan Kebonsari 

Jl. Gajah Mada No.18 Kota Pasuruan.

Telepon : (0343) 426688

E-Mail : lurah.kebonsari@pasuruankota.go.id
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