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Standar pelayan surat keterangan kelahiran dan proses pengaj uan
akta kelahiran

No. SK :

Per syar atan

—_

. Fotocopy KTP-el dan KK orang tua;

. Fotocopy Surah Nika orang tua,yang di legalisir;

. Surat Keterangan kelahiran dari dokter/bidan penolong (untuk kelahiran 0- 1 tahun);
. Fotocopy KTP 2(dua) Orang saksi

. KTP pelapaor

o A WN

. Fotocopy ijazah bagi yang memiliki

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. 1.Penduduk/Pemohon melapor dengan membawa persyaratan; 2.Petugas pendaftaran melakukan
verifikasi dan validasi berkas pemohon; 3.Petugas mencetak surat keterangan dan dihadapkan kepada

kepala desa untuk di tandatangani dan di registrasi 4.Petugas menyerahkan kepada pemohon.

Waktu Penyelesaian

10 Menit

10(sepuluh) Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
Rp 0,-(Gratis)

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Kelahiran dan Pengantar pengajuan akte Kelahiran

Pengaduan Layanan
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