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Standar Pelayanan Penerbitan Surat Keterangan Kematian Dan
Proses Pengajuan Akta Kematian

No. SK : 37 Tahun 2024

Per syar atan

1. Foto copy KTP-el dan kk yang meninggal dunia

2. Surat keterangan kematian dari dokter/ rumah sakit

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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‘k‘ET : KHUSUS KET.PINDAH MEI

SEKSI TRANTIB

- PENGURUSAN PELAYANAN
1. PERMOHONAN SITU DAN HO
2. IZIN PEMAKAIAN JALAN

SYARAT-SYARAT
1. SURAT PENGANTAR ASLI
¢ TO COPY KTP

’AS FOTO UKURAN 3 X 4 S
BUKTI PELUNASN PBB DA

. SEKSI PEMBANGUNAN

PENGURUSAN PELAYARA N

1. PERMOHONAN IMB -

!  SYARAT-SYARAT I
1. SURAT PENGANTAR Aglg(
U
El

2. FOTO COPY KTP/KAR'
3. FOTO COPY AKTA JUAL |
4. BUKTI PELUNASAN PX DA

SEKSI KESMAS

., PENGURUSAN PELAYANAI
1. SURAT PENGANTAR NIKAI
2. SURAT KETERANGAN TIDAI

SYARAT-SYARAT
1. SURAT PENGANTAR ASLI DARI KEPA
2. FOTO COPY KTP/KARTU KELUARGA

3. SURAT PENGANTAR DARI IMAM MASJID SETEMPAT
N 3 X4 SEBANYAK 2 LEMBAR
e e e SPPT TAHUN BERJALAN

. 5. BUKTI PELUNASAN PBB DAN e
5l - P i 2 Lr ol

1. Penduduk / pemohon melapor dengan membawa persyaratan.
2. Petugas pendaftaran melakukan verifikasi dan validasi berkas permohonan.

3. Petugas mencetak surat keterangan dan diperhadapakan kepada Kepala Lurah untuk ditandatangani

dan diregistrasi.

4. Petugas menyerahkan kepada pemohon.

Waktu Penyelesaian
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20 Menit

20 ( Dua Puluh ) Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Rp 0,- (GRATIS)

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan kematian

Pengaduan Layanan

1. Media langsung atau tatap muka dengan petugas di ruangan pengaduan
2.Media Telpon / Handphone ( 62+ 853-3483-6014 )
3. Media Sosial

* WhatsApp ~ : 62+ 853-3483-6014

® Instagram : https://www.instagram.com/kelurahancempa
* Webstie : kelurahancempa6.wordpress.com
* Email : kelurahancempa5@gmail.com
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