
Penerbitan Pengantar Pembuatan atau Perubahan Kartu Keluarga
No. SK : Nomor 30 Tahun 2024

Persyaratan

1. pengantar dari kepala dusun

2. KTP/KK

3. dokumen bukti perubahan data (jika ada)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. pemohon datang mengantri dan menunggu dipanngil oleh petugas

2. petugas meneliti kelengkapan berkas yang dibawa pemohon

3. petugas melanjutkan proses pembuatan surat pengantar setelah memastikan berkas persyaratan 

lengkap

4. petugas menyerahkan surat kepada pihak berwenang untuk dilakukan penandatanganan

5. petugas menyerahkan surat pengantar kepada pemohon untuk dilakukan pengecekan

6. pemohon melanjutkan prosedur permohonan ke kantor kecamatan
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Waktu Penyelesaian

15 Menit

10 menit pengurusan administrasi

5 menit penandatanganan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. penerbitan pengantar pembuatan KK atau perubahan KK

Pengaduan Layanan

pengaduan, saran dan masukan dapat disampaikan secara langsung dengan mendatangi kantor desa
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