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Lembaga Kemahasiswaan tingkat Program Studi, proposal kegiatan atau rencana kerja kegiatan
kelembagaan telah disetujui oleh pembina kemahasiswaan tingkat program studi dan Ketua Program

Studi dalam bentuk rekomendasi kegiatan.

Lembaga Kemahasiswaan Tingkat Departemen :, proposal kegiatan atau rencana kerja kegiatan
kelembagaan telah disetujui oleh salah satu pembina kemahasiswaan tingkat departemen dan Ketua

Departemen dalam bentuk rekomendasi kegiatan

Lembaga Tingkat Fakultas : Proposal kegiatan atau rencana kerja kegiatan kelembagaan telah disetujui

oleh Pokja Kelembagaan FIKP.

Semua kegiatan kelembagaan (Tingkat Prodi, Tingkat Departemen dan Tingkat Fakultas) telah

mendapatkan rekomendasi kegiatan dari Wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan, Alumni dan Kemitraan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

. Lembaga Kemahasiswaan pengusul kegiatan menyiapkan proposal atau rencana kegiatan yang

memuat: landasan kegiatan, tujuan kegiatan, pelibatan mahasiswa, waktu pelaksanaan dan time table

kegiatan.
Mengajukan rekomendasi kegiatan paling lambat 7 hari sebelum pelasakanaan kegiatan

Pasca Terbitnya Rekomendasi Kegiatan dari Wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan, panitia pelaksana

menentukan jadwal acara kegiatan

Panitia Kegiatan menyampaikan undangan ke penanggungjawab kemahasiswaan paling lambat 3 hari

sebelum pelaksanaan kegiatan

Pelaksanaan Kegiatan pada hari H, akan dihadiri oleh penangggung jawab kemahasiswaan untuk
tingkat program studi oleh Ketua Program Studi, Tingkat Departemen oleh Ketua Departemen dan

untuk Tingkat Fakultas oleh Wakil Dekan Bidang Kemahasiswaan, alumni dan Kemahasiswaan.

Waktu Penyelesaian
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Jangka waktu penyelesaian Layanan Pelaksanaan Kegiatan Kelembagaan Mahasiswa, sesuai dengan SOP,
dimulai dari H-7 sebelum kegiatan berlangsung. Proses pemberkasan dan persiapan administrasi dilakukan
untuk memastikan kelancaran pelaksanaan kegiatan. Durasi penyelesaian ini meliputi pengumpulan,
verifikasi, dan pengesahan dokumen yang diperlukan, dengan tujuan untuk memastikan bahwa semua

persyaratan administratif telah lengkap dan tepat waktu.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi Kegiatan

Pengaduan Layanan

Penanganan pengaduan terkait Layanan Pelaksanaan Kegiatan Kelembagaan Mahasiswa dapat disampaikan
melalui jalur resmi yang telah ditentukan, seperti kepada Ketua Organisasi Mahasiswa atau Wakil Dekan
Bidang Akademik dan Kemahasiswaan. Setiap pengaduan yang diterima akan diverifikasi dan ditindaklanjuti
sesuai prosedur yang berlaku, dengan tujuan untuk memastikan penyelesaian yang adil, cepat, dan

memuaskan. Jika diperlukan, aduan juga dapat diteruskan kepada Dekan untuk penanganan lebih lanjut.
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