
Standar Pelayanan Urusan Lainya
No. SK : 76 Tahun 2024

Persyaratan

1. Surat Pernyataan Permohonan tertulis dari Wajib Pajak/dikuasakan

2. Surat Kuasa Beserta KTP Asli Penerima Kuasa Bermaterai Cukup Apabila dikuasakan

3. Surat Pengantar yang ditandatangani RT/RW

4. Surat Pernyataan Penguasaan Fisik ditandatangani oleh : 1. Pemohon Bermaterai; 2. 2 (dua) Orang 

Saksi; 3. RT dan RW (Stempel)

5. KTP dan KK Asli Pemohon

6. KTP Asli Para Saksi

7. Akta Jual Beli(AJB)/ HIBAH/WARIS/AKTA PEMBAGIAN HAK BERSAMA (APHB)/Sertifikat Hak Milik (SHM) 

dan menunjukan asli dokumen tersebut

8. Surat Pemberitahuan Pajak Terhutang Pajak Bumi dan Bangunan (SPT PBB) Asli Tetangga

9. Asli Surat Setoran Pajak Daerah Bea Perolehan Hak Atas Tanah dan Bangunan (SSPD-

BPHTB)yangsudah diverifikasi oleh Unit Pelayanan PemungutanPajak Daerah (UPPPD) Jika Ada

10. Izin Mendirikan Bangunan (IMB)/ Izin Penggunaan Bangunan (IPB) Asli Jika ada

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Surat Keterangan Pendaftaran Objek Pajak Baru

Pengaduan Layanan
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1 Hari Kerja/Pemohon (Bila Berkas Lengkap)_
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