Kelurahan Banjaran
JI. Ir. Sutami No. 10 64124 082220002717

Pemerintah Kota Kediri / Pemerintah Kecamatan Kota Kediri / Kelurahan

Banjaran

Surat Keteraangan Pelayanan Formulir Biodata Penduduk WNI
No. SK : 295

Per syar atan

1. Surat pengantar RT

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

SOP : Formulir Biodata Penduduk WNI

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan SKTM
Pemohon Petugas Kasi PPU Lurah Kelengkapan Waktu Output
Pelayanan
Mengaiukan permohonan Surat Keterangan sy
1. |Formulir Biodata Penduduk WNI dan diterima ( o pongantr daniRT | 5™enit
oleh petugas pelayanan ek DIk
2. [Menerima dan mengecek berkas kelengkapan \/ Persyaratan pemohon | 5 menit
Jika sesuai, menginput di aplikasi E-Suket dan _ Database dalam E-Suket -
3 |cetak dokumen Surat Keterangan Formuir Porsyaratan pemoho 5 menit |Printout dokumen Surat
Biodata Penduduk WNI, kemudian diserahkan ke ersyaratan pemohon mentt | Keterangan Formulir Biodatal
Kesi PPU Penduduk WNI
Memverifkasi kebenaran data pendukung, jika Surat Keterangan Formuir
# |sudah sesuai diserahikan ke Lurah . Surat Keterangan GHAIB | 5 menit |5, et penduduk WHI
Surat Keterangan Formuir
5 |Menandatangani Surat Keterangan Formulir b Surat Keterangan GHAIB | 5 menit |Biodata Penduduk WNI
Biodata Penduduk WNI
yang ditandatangani
] Surat Keterangan Formuir
6 |Menyerahkan ke pemohon Surat GHAIB. | 5 menit |Sure! Keterangan Fortm
7 Menerima Surat Keterangan Formuir Biodata -
Penduduk WHI

1. Pemohon menyerahkan surat pengantar RT ke Kelurahan
Pemohon mengisi dan melengkapi formulir yang sudah disediakan di kelurahan

Formulir setelah di tandatangani Lurah/Sekretaris Kelurahan dibawa ke Kecamatan

A W

Setelah mendapatkan tanda tangan Camat/Sekretaris Kecamatan/Kasi Pelayanan, formulir dibawa ke

Dispendukcapil

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 31 Jan 2025 pukul 05:55. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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30 Menit

30 Menit
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keteraangan Pelayanan Formulir Biodata Penduduk WNI

Pengaduan Layanan

Petugas Pelayanan
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