Kelurahan Banjaran
JI. Ir. Sutami No. 10 64124 082220002717

Pemerintah Kota Kediri / Pemerintah Kecamatan Kota Kediri / Kelurahan

Banjaran

Surat Keterangan Mengajukan Cerai
No. SK : 298

Per syar atan

1. Surat pengantar RT
FC KK, KTP & Buku Nikah (dengan menunjukkan aslinya)
Surat pernyataan dari pemohon (dengan ditandatangani 2 saksi Ketua RT dan Ketua RW)

Surat pernyataan dari pemohon dengan ditandatangani 2 saksi bermaterai cukup

ok~ W N

FC KTP saksi

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

SOP : Formulir Surat Keterangan Mengajukan Cerai

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan SKTM
Pemohon Petugas Kasi PPU Lurah Kelengkapan Waktu Output
Pelayanan
Persyaratan : -. Surat
( ) Pengantar RT -. Foto Copy|
KK KTP dan Buku Nikah | 30 ment,
Asli-. Surat Pernyataan | dihitung
Mengaiukan permohonan Surat Keterangan
1. |Formulir Surat Keterangan Mengajukan Cerai dan dari Pemohon dengan setelah
Ditandatangani 2 Orang | persyarat
diterima oleh petugas pelayanan akei (R dan AW ) e
Surat Pemyataan lengkap
Pemohon Bermatre -. FC
KTP Saksi

2. |Menerima dan mengecek berkas Persyaratan pemohon 5 menit

w

4 kebenaran data pendukung, jika
h

Surat Keterangan 5 menit|Surat Keterangan Formuiir
sudah sesuai diserahkan ke Lural

Mengajukan Cerai Biodata Mengajukan Cerai

5 [Menandatangani Surat Keterangan Formuiir Surat

Keterangan Mengajukan Cerai 5 menit |Biodata Mengajukan Cerai

Mengajukan Ceral yang ditandatangani

"‘__'_l Suret Keterengan Surat Keterangan Formulir

] Surat 5 menit |Surat Keterangan Formulir

)

Menyerahkan ke pemohon

Mengajukan Cerai Biodata Mengajukan Cerai

Jika sesuai, menginput di aplikasi E-Suket dan | Database dalam E Suket -
cetak dokumen Surat Keterangan Formuir Surat Print out dokumen Surat
Keterangan Mengajukan Cerai, kemudian Persyaratan pemohon 5 menit |\ oterangan Formuiir Biodatal
diserahkan ke Kasi PPU Mengajukan Cerai

Menerima Surat Keterangan Fomulir Surat
i Cora C

1. Pemohon membawa persyaratan ke Kelurahan dan Kecamatan

2. Pemohon membawa seluruh berkas ke instansi yang dituju

Waktu Penyelesaian
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Kelurahan Banjaran
JI. Ir. Sutami No. 10 64124 082220002717

Pemerintah Kota Kediri / Pemerintah Kecamatan Kota Kediri / Kelurahan

Banjaran

5 Menit

5 Menit
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Mengajukan Cerai
Pengaduan Layanan

Petugas Pelayanan
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