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Penyusunan Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja
No. SK : 069/57/2024

Per syar atan

1. Data Peta Jabatan dan Uraian Tugas.
2. Tupoksi OPDD/Unit Kerja.

3. Surat Asli Permohonan OPD/Unit Kerja tentang permintaan Analisis Jabatan dan Analisis Beban Kerja.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PENYUSUNAN ANALISIS JABATAN DAN ANALISIS BEBAN
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Waktu Penyelesaian

3 Bulan

3 (tiga) bulan sejak disposisi Kepala Bagian Organisasi diterima oleh Sub Koordinator Kelembagaan dan

Analisis Jabatan

Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. 1. Surat Sekda mengenai pertimbangan dan/atau persetujuan usulan penataan kelembagaan; 2. Draft

Peraturan Walikota Perubahan SOTK

1. Menyampaikan secara tertulis melalui bentuk surat ditujukan kepada Kepala Bagian Organisasi,

Sekretariat Daerah Kota Sibolga : JI. Dr. Sutomo Nomor 26 A, Sibolga

2. Menyampaikan melalui Kotak Saran dan Pengaduan pada Bagian Organisasi.
3. Facebook : @BagOrganisasi SetdakotSibolga

4. Instagram : @organisasi_setdakot

5. Email : setdaorganisasi21@gmail.com

Pengaduan Layanan
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