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Pendampingan Penyusunan SOP
No. SK : 069/57/2024

Per syaratan

1. Draft Standar Operasional Prosedur (SOP)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PROSEDUR (SOP)
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1. Pemohon membawa data/dokumen yang disyaratkan.

2. Pemohon datang ke Bagian Organisasi dan berkonsultasi dengan Analis Kebijakan yang menangani

Tata Laksana dan Pelayanan Publik.

3. Jika tidak dapat diselesaikan, lanjut berkonsultasi dan meminta arahan dari Kepala Bagian Organisasi.

4. Setelah semua selesai, hasil konsultasi wajib diketahui/disahkan oleh Kepala bagian Organisasi.

I Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Saran, masukan dan rekomendasi terhadap permasalahan penyusunan srandar Operasional Prosedur

(SOP).

Pengaduan L ayanan

Sekretariat Daerah Kota Sibolga : JI. Dr. Sutomo Nomor 26 A, Sibolga

2. Menyampaikan melalui Kotak Saran dan Pengaduan pada Bagian Organisasi.
3. Facebook : @BagOrganisasi SetdakotSibolga

4. Instagram : @organisasi_setdakot

1. Menyampaikan secara tertulis melalui bentuk surat ditujukan kepada Kepala Bagian Organisasi,
5. Email : setdaorganisasi21@gmail.com
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