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Per syar atan

1. Surat resmi perihal permintaan narasumber dari organisasi/instansi yang menjelaskan materi (Term of

Reference), tempat dan waktu pelaksanaan kegiatan
2. Surat permintaan dikirimkan ke persuratan 5 (lima) hari kerja sebelum pelaksanaan kegiatan

3. Tersedianya pejabat/petugas yang kompeten pada waktu yang ditentukan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pengguna layanan menyampaikan surat resmi permintaan narasumber yang menjelaskan materi,

waktu, dan tempat pelaksanaan

2. Kepala Badan mendisposisikan kepada pejabat yang berkaitan dengan informasi/materi yang

dibutuhkan untuk dapat bertindak sebagai narasumber

3. Pejabat yang ditunjuk sebagai narasumber menginformasikan kepada Kasubag Umum dan

kepegawaian perihal kesediaannya menjadi narasumber sesuai dengan jadwal yang diminta
4. Kepala Badan menerbitkan Surat Tugas kepada pejabat yang ditunjuk sebagai narasumber
5. Pejabat/pegawai yang ditugaskan menyampaikan materi sesuai dengan yang diperlukan

6. Pejabat/pegawai yang ditugaskan menyampaikan laporan pelaksanaan tugas kepada Kepala Badan

Waktu Penyelesaian

3 Hari
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Biaya/ Tarif Manusia Daerah Provinsi Lampung

Tidak dipungut biaya

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Asistensi disertai dengan penunjukan narasumber yang akan menyampaikan materi paparan atau
makalah

Pengaduan Layanan

Email: bpsdmd@lampungprov.go.id atau

(0721) 774279

Aplikasi SISMA SIGER
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