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2. Petugas PTSP menerima berkas perkara yang dilimpahkan oleh kejaksaan atau kepolisian.
3. Petugas PTSP memeriksa kelengkapan berkas perkara.
4. Petugas PTSP membuat checklist kelengkapan berkas.
5. Petugas PTSP menyerahkan checklist kepada Panitera Muda Pidana (Panmud Pidana)
6. Panmud Pidana meneliti kelengkapan berkas perkara dan barang bukti

7. Jika berkas perkara lengkap, Panmud Pidana menandatangani tanda terima pelimpahan berkas

perkara.
8. Panmud Pidana menandatangani tanda terima penyerahan barang bukti

9. Petugas PTSP menyerahkan 1 rangkap tanda terima pelimpahan berkas perkara dan tanda terima

penyerahan barang bukti kepada petugas kejaksaan atau kepolisian.

10. 1 Rangkap tanda terima pelimpahan berkas perkara dan tanda terima penyerahan barang bukti

disimpan sebagai arsip pengadilan.

11. Berkas perkara yang sudah lengkap akan didaftarkan dalam register induk perkara pidana dan diberi
nomor perkara serta diinput ke dalam Sistem Informasi Penelusuran Perkara (SIPP) Mahkamah Agung
Republik Indonesia.
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