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Layanan HegIS'[I’ 0
No. SK :

Pemerlntah Kota Depok / Sekretariat Daerah / LPSE Bagian Pengadaan

Barang dan Jasa Sekretariat Daerah Kota Depok
Per syar atan

1. KTP
. NPWP

. Jika dikuasakan : Surat kuasa (asli); KTP yang dikuasakan (asli dan fotokopi)

A W N

. SIUP/Sesuai Bidang Usaha, TDP/NIB, Akta Pendirian, Akta Perubahan,Keputusan Menteri Hukum dan
HAM (Akta pendirian & Perubahan) (asli dan fotokopi);

5. ljazah, Transkip, CV, dan Sertifikat sesuai bidang keahlian yang dimiliki, SPT Tahun Terakhir (asli dan
fotokopi)

6. Surat Pernyataan Kebenaran Dokumen (Bermaterai)
7. Surat Keterangan Terdaftar dari Kantor Pajak (asli dan copy) ;

8. Surat Keterangan Pengukuhan Kena Pajak (PKP) (jika ada) (asli dan copy).

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

PEM[RINTAH KOTA DEPOK

ETARIAT DAERAH SURAT PERNYATAAN KEBENARAN DOKUMEN
BaA PG AN BURARGAASA
2. Melauken verflst data ke Katkor LPC Kot Depch, dengon membe
e bk et pernertan benga dokunen sall don Cops dengon peryoratan ebage
Yang bertanda tangan dibawah ini
PROSEDUR PENDAFTARAN DAN PERSYARATAN PENYEDIA LPSE W sadon st (cvrem) \
1. Surat Pemyataan Kebenaran Dokumen (Bermateral) ma S
2. KTP Direktur. /Pemﬂ ik Usaha Tempat, Tanggal Lahir  : ...
1. melekukan pendaftaran online, dengan cara 3. NPWP Perusahaa Nomor KTP/Identitas
1) Buka website LPSE Kota Depok di alamat https://Ipse.depok.g0.id/. 4. Nomor Induk B«\mhn (N1B) yang dikeluarkan oleh 055 Aamat
kta perubahan perusahaan, beserta Pengesahanny

2)  Kitk tombol menu pendaftaran penyedia .

3)  Masukkan alamat email perusshaan/penyedia dan kode keamanan yang

n
or Pajok (wafib untuk Badan Usaha  Dengan ini saya menyatakan bahwa Dokumen Perusahaan untuk kelengkapan

anga
tertera. 7. Surat Keteran !“"’9"3 ukchan Kena Pojak (PKP) (jka oda) Pendaftaran Penyedia LPSE Kota Depok adaian BENAR dan ASLI, can jika

4) selanjutnya kilk tombol daftar, £l ‘\'n;‘g :ﬁe".'i'y:,"ff“ |um:)’ o Dokuaren (Bormtaad) dkemudian hari ditemukan bahwa data/dokumen yang dissmpaikan TIDAK BENAR
3)  Setelah itu penyedia membuka email perusahaan, dan buka emal dengan 2. KTP Direktur/Pemiltk Usaha dan 202 PEMALSUAN maka saya bersedia dikenakan sanksl administratf, sanksi
subject “Selesalkan Pendaftaran Akun SPSE Anda”. KKk tombol 3. NPWP Perorangan/Pemilik Usa) hitam, gug: perdata, danfatau

“konfirmasi” pada emel tersebut. 4+ Nomor Induk Berusaha (NIB) yen “‘“‘“’ han oleh 055 pidana kepada pihak berwenang sesuai dengan Ketentuan peraturan perundang
Setelah tu ak 1 Tahap2. tuk 3) Orang Perseorangan/Kor mmu n Perseorangan/PKTT/PJLP undangan yang berisics.

memih bentuk usaha dan mengist NPWP serta membuat passward yang 1. Surak Pemyuiaan Kabenarzn Doloumed {Bamaatennt)

6

o e 2. KTP Diretor el U Demikian surat peryataan ini saya tanda tangani dalam keadaan sadar tanpa tekanan
an untuk login ke LPSE. Lalu kik tombol tanjutkan. 3. NPWP Perorang ha
dar slapapun
yang dibuat menggunakan kembinast huruf besar, 4. ljazah Pendidik r papun juga.
5. Nomor Induk 5) yong dikeluarkan oleh 055
den karakter kh 6. Sertifikat Keahlian (jika ada)
n form lanjutan pendaftaran tahap 2. Silakan untuk o .
4) Perusahaan Perorangan
mengisi data perusahaan/penyedia yang diminta. Lalu klik tombol daftar. il s o fabanaran Dolaumen (Sermateral) Yang membuat pemyatasn
Data dis sesuat dengan dokumen yang dimilik oleh penyedio. 2. KT Direktun otk Usaha
8) Setelah ftu akan muncul tampilan konfirmast tempat untuk melakukan 3. NPWP! "l';"*:" N cchmeian oich 08
. 4. Nomor Induk Berusaha (NIB) yang dil
erfikast dokumen. Pastikan LPSE untuk verifiast dokumen adaloh LPSE o e e
Kota Depok. Lalu Kisk daftar. Hukum dan HAU Ri Dirjen
9)  Kemudian akan muncul tampilan “Pendaftaran Sudah Selesal”. Klik tombol 6. Surat Keterangan Terdaftar dari Kantor PI]GK

ok 7. surat Keterangan Pengukuhan Kena Pajak (PKP) (Jika ada)

10) Penyedia akan menerima emall dengan subjek “Pendaftaran Tehap 2 Jia yang datang bukan DIREKTUR, maka harus membawa
SIKAP - Data terkirim”. (bermateral_ditandatangant oleh direktur dan berstempel) dan KTP yan
dikuasakan.
3. Pelaku usaha yang telah mendapatkan akun SPSE diwaibkan untuk mengisi dat
kualifikasi usaha pada aplikasi SIKaP (https://sikap. lkpp.go.id/).

1. 1. Awal: Penyedia menyampaikan berkas permohonan kepada verifikator LPSE; 2. Akhir: Verifikator
LPSE secara otomatis melalui aplikasi LPSE mengirimkan kode akses kepada penyedia melalui email
dan menyerahkan kembali berkas permohonan. 3. Keluaran/output : Kode Akses (Username &

password)

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 23 Feb 2025 pukul 04:14. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://https://lpse.depok.go.id/eproc4/publik/kontakkami
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8306557/sekretariat-daerah/layanan-registrasi-dan-verifikasi-penyedia
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https://Ipse.depok.go.id/eproc4/publik/kontakkami

Waktu Penyelesaian

Pemerintah Kota Depok / Sekretariat Daerah / LPSE Bagian Pengadaan
15 Menit
Barang dan Jasa Sekretariat Daerah Kota Depok

Merupakan kegiatan verifikasi terhadap seluruh informasi dan dokumen yang disampaikan oleh penyedia
barang/jasa sebagai persyaratan pendaftaran serta melakukan persetujuan atau penolakan atas
permohonan pendaftaran penyedia barang/jasa berdasarkan hasil verifikasi (dalam bentuk user id dan

password)
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

login di LPSE)
Pengaduan Layanan

1. Telepon : 021-7521440 2. WhatsApp : 08111355507 3. Email : hdlpsedepok@gmail.com,

‘ 1. 1. Lembar Bukti Verifikasi dan penerimaan berkas 2. User id dan password penyedia aktif (sudah bisa
| infolpse@ukpbj.depok.go.id, helpdesklipse@ukpbj.depok.go.id 4. Kotak Saran : Ada

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 23 Feb 2025 pukul 04:14. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://https://lpse.depok.go.id/eproc4/publik/kontakkami
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8306557/sekretariat-daerah/layanan-registrasi-dan-verifikasi-penyedia

