
Penerbitan Surat Pemberitahuan Perpanjangan Waktu Pemeriksaan
No. SK : Kpts. 16/VIII/2019

Persyaratan

1. berkas wajib pajak
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1. wajib pajak membawa berkas ke loket pelayanan

2. Staf memproses dan mengarahkan ke bidang penagihan pada kasubbid pemeriksaan

3. Kasubbid pemeriksaan menerima usulan perpanjangan waktu pemeriksaan, selanjutnya membuat 

draft surat pemberitahuan perpanjangan waktu pemeriksaan, selanjutnya membuat draft surat 

pemberitahuan perpanjangan waktu pemeriksaan pajak daerah

4. Staf sub bidang pemeriksaan mengetik draft surat pemberitahuan perpanjangan waktu pemeriksaan 

pajak daerah

5. Kepala sub bidang pemeriksaan memeriksa dan memaraf draft surat pemberitahuan perpanjangan 

waktu pemeriksaan pajak daerah

6. Kepala bidang penagihan, keberatan dan pemeriksaan memeriksa dan memaraf draft surat 

pemberitahuan perpanjangan waktu pemeriksaan pajak daerah

7. Sekretaris badan memeriksa dan memaraf draft surat pemberitahuan perpanjangan waktu 

pemeriksaan pajak daerah

8. Kepala Badan menandatangani surat pemberitahuan perpanjangan waktu pemeriksaan pajak daerah

9. Kepala sub bidang pemeriksaan menyerahkan surat pemberitahuan perpanjangan waktu pemeriksaan 

pajak daerah kepada petugas pemeriksa pajak daerah

Waktu Penyelesaian
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3 Jam

waktu penyelesaian 3 jam 15 menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Draft Surat Pemberitahuan Perpanjangan waktu pemeriksaan

Pengaduan Layanan

Kotak Saran 

Surat Pengaduan :Komplek 

Perkantoran 

Pemerintan Daerah Kabupaten 

Kuantan Singingi 

Email 

:kuansingbapenda@gmail.com 

Website 

:http://bapenda.kuansing.go.id
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