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Per syar atan

1. Wakil Rektor Bidang Akademik dan Kemahasiswaan membuat surat untuk menyampaikan kepada
Wakil Dekan Bidang Akademik dan Kemahasiswaan mengenai pengumuman pemilihan Mahasiswa

Berprestasi Tingkat Universitas.

2. - Wakil Dekan Bidang Akademik dan Kemahasiswaan menerima surat dari Wakil Rektor Bidang
Akademik dan Kemahasiswaan dan menyampaikan informasi/Disposisi ke Kepala Bagian Tata Usaha

kemudian mendisposisikan ke Sub Bagian Akademik dan Kemahasiswaan

3. Sub Bagian Akademik dan Kemahasiswaan menyampaikan informasi tersebut ke masing-masing
Program Studi dan ketua program studi mengusulkan nama calon mahasiswa berprestasi, jika lebih
dari 1 orang maka akan dilakukan seleksi tingkat Prodi untuk mendapatkan 1 calon mahasiswa

berprestasi yang akan diusulkan ke Fakultas

4. Bagian Akademik menerima usulan dari masing-masing prodi dan melakukan verifikasi serta

melaksanakan pengecekan kelayakan administrasi

5. Nama calon mahasiswa Berprestasi yang memenuhi syarat akan dimasukkan ke dalam data base dan

disampaikan kepada Wakil Dekan | bersama lampiran persyaratan

6. Wakil dekan | membuat surat panggilan kepada seluruh calon mahasiswa dan juri tingkat fakultas dan

akan melakukan pemilihan tingkat fakultas dengan memberi juara |1l & I1I

7. Wakil Dekan | kemudian mengusulkan nama-nama tersebut kepada Wakil Rektor |

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Vil. DIAGRAM ALIR

[FROSEDUR MUTU PEMILIMAN MAMASISWA BERPRESTAS!
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1. Diagram Alir Prosedur Pemilihan Mahasiswa Berprestasi

Waktu Penyelesaian

1 Minggu

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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