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Pemerintah Kab. Situbondo / BADAN PENDAPATAN DAERAH

Pajak Bumi dan Bangunan (PBB-P2)
No. SK :

Per syaratan

1. MEMBAWA SPPT

2. MEMBAWA KARTU KELUARGA
3. MEMBAWA DOKUMEN TANAH
4. MEMBAWA KTP

5. MEMBAWA FOTO OBJEK PAJAK

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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DOKUMENRPELAYANAN
[BANGUNAN.(PBBIP2)

Wajib pajak melakukan PERMOHONAN BARU :

pendaftaran di meja pelayanan 01 * Fotokopi KTP atau Kartu Keluarga

dan dilakukan pengecekan * Fotokopi SPPT tetangga;

kelengkapan berkas * Salah satu bukti kepemilikan Tanah atau
Bangunan ( Sertifikat Tanah / Akta Jual
beli / Akta Hibah atau Waris / IMB / Surat
keterangan dari Lurah / Kepala Desa

PERMOHONAN MUTASI :

= Fotokopi KTP atau Kartu Keluarga

* Fotokopi SPPT tahun terakhir;

* Tanda bukti pelunasan PBB (STTS)

* Salah satu bukti kepemilikan Tanah
atau Bangunan ( Sertifikat Tanah / Akta
Jual beli / Akta Hibah atau Waris / IMB /
Surat keterangan dari Lurah / Kepala
Desa

PEMBATALAN SPPT :
* Fotokopi KTP, atau Kartu Keluarga
* SPPT Aslidan SKP Tahun Terakhir

PEMBETULAN DATA:

* Fotokopi KTP atau Kartu Keluarga

* SPPT PBB Asli tahun terakhir;

* Fotokopi bukti pelunasan PBB (STTS)

 Salah satu bukti kepemilikan Tanah atau
Bangunan ( Sertifikat Tanah / Akta Jual
beli ?Akta Hibah atau Waris / IMB / Surat
keterangan dari Lurah / Kepala Desa

PENGURANGAN PBB

* Fotokopi KTP atau Kartu Keluarga

* SPPT PBB Asli tahun terakhir;

. Tar;{:ia bumi’seltfna/’sg? PBB (STTS)

* Daftar Penghasilan/ Slip Gaji

TAHAP AKHIR * Rekening listrik, air dan telepon tahun

terakhir
* Surat Keterangan Tidak Mampu dari
Kelurahan/Desa

1. Wajib pajak melakukan pendaftaran di meja pelayanan dan dilakukan verifikasi kelengkapan berkas
Mengisi formulir SPOP dan LSPOP sesuai data pendukung lengkap

Petugas melakukan input data di aplikasi PBB-P2

Data yang telah diinput di aplikasi divalidasi oleh petugas dan dilakukan konfirmasi kepada wajib pajak

Data yang telah divalidasi dilakukan penetapan untuk penerbitan tagihan pajak

o v M W N

SPPT PBB-P2 yang telah ditetapkan kemudian dicetak dan diserahkan kepada wajib pajak

Waktu Penyelesaian
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15 Menit

1. Verifikasi Berkas : 5 Menit

2. Pengisian Form Pengajuan : 2 Menit

3. Input Pengajuan Pada Aplikasi : 2 Menit

4. Validasi Data : 2 Menit

5. Penetapan Pbb-P2 : 2 Menit

6. Cetak SPPT : 2 Menit
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pbb-p2
Pengaduan Layanan

www.lapor.go.id
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