
Layanan Surat Masuk
No. SK :

Persyaratan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pastikan Tujuan Surat Sesuai dengan yang ditujukan; Jika surat masuk telah diterima oleh Penerima 

Surat Masuk oleh Admin Fakultas; Admin akan menginput ke Aplikasi Eoffice yang ditujukan kepada 

Pimpinan/Pejabat di FKG Unhas yang bersangkutan; Jika telah di baca dan disposisi maka surat 

tersebut akan diproses; Proses surat dibuatkan akan selesai dalam waktu 1 hari

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

1. Pastikan Tujuan Surat Sesuai dengan yang ditujukan;

2. Jika surat masuk telah diterima oleh Penerima Surat Masuk oleh Admin Fakultas;

3. Admin akan menginput ke Aplikasi Eoffice yang ditujukan kepada Pimpinan/Pejabat di FKG Unhas yang 

bersangkutan;

4. Jika telah di baca dan disposisi maka surat tersebut akan diproses;

5. Proses surat dibuatkan akan selesai dalam waktu 1 hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Layanan Surat Masuk

Pengaduan Layanan

Admin FKG Unhas: 081393111158

Fakultas Kedokteran Gigi

Jl. Perintis Kemerdekaan KM. 10 90245 081393111158 

https://dent.unhas.ac.id/

Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi / Direktorat Jenderal 

Pendidikan Tinggi, Riset, dan Teknologi / Universitas Hasanuddin / Fakultas 

Kedokteran Gigi
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