Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
ﬁ JIn. Jend. Ahmad Yani 92812 041422333

Pemerintah Kab. Kepulauan Selayar / Badan Kepegawaian dan

Pengembangan Sumber Daya Manusia

1. Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin
Tingkat Sedang/Berat 2.2. Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjalani
Proses Pidana atau Pernah Dipidana Penjara Berdasarkan Putusan
Pengadilan Yang Telah Berkekuatan Hukum Tetap

No. SK : 800/570/TAHUN 2024/BK PSDM

Per syar atan

1. Surat Pengantar dari OPD yang ditandatangani kepala OPD;
2. Surat permohonan dari yang bersangkutan 1 (satu) rangkap;

3. Melampirkan foto copy SK pangkat, jabatan terakhir, print out daftar hadir 3 bulan terakhir, SKBT dari

inspektorat 1 (satu) rangkap;

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pemohon/OPD menyetorkan berkas ke BKPSDM di bagian umum dan kepegawaian;
2. Petugas layanan akan meneruskan untuk selanjutnya disposisi oleh Kepala Badan;

3. Setelah disposisi Petugas layanan melanjutkan ke bidang mutasi, promosi, penilaian kinerja dan

penghargaan untuk diketahui oleh kepala bidang;
4. Selanjutnya akan di proses oleh petugas administrasi bagian disiplin;

5. Berkas lengkap, dibuatkan Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin Tingkat
Sedang/Berat dan Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjalani Proses Pidana atau Pernah Dipidana

Penjara Berdasarkan Putusan Pengadilan Yang Telah Berkekuatan Hukum Tetap;

6. Selanjutnya di upload ke aplikasi TTE, paraf berjenjang oleh kepala bidang,sekretaris badan, tanda
tangan oleh Kepala BKPSDM;

7. Menyerahkan Surat Pernyataan Tidak Pernah Dijatuhi Hukuman Disiplin Tingkat Sedang/Berat dan
Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjalani Proses Pidana atau Pernah Dipidana Penjara Berdasarkan

Putusan Pengadilan Yang Telah Berkekuatan Hukum Tetap;

Waktu Penyelesaian

| 1 Hari

Biaya/ Tarif

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 16 Dec 2024 pukul 10:59. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
a JIn. Jend. Ahmad Yani 92812 041422333

Pemerintah Kab. Kepulauan Selayar / Badan Kepegawaian dan

Pengembangan Sumber Daya Manusia
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan Hukuman Disiplin
Pengaduan Layanan

Pengaduan dan Saran dapat dilakukan melalui:

1.Pengaduan yang disediakan oleh BKPSDM melalaui website

http://pengaduan.bkd.kepulauanselayarkab.go.id

2. Dapat disampaikan secara langsung

3. Kontak HP/WA 0815-4324-5045
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