
Legalisir Ijazah / Raport
No. SK :

Persyaratan

1. Fc.SKHU

2. Ijazah

3. Raport dan SKHU

4. Raport asli

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Keterangan : a. Pemohon datang langsung ke SMPN 2 Sibolga dengan membawa persyaratan b. 

Petugas layanan (Tata Usaha) memverifikasi berkas dan meneliti keaslian : - Berkas tidak lengkap akan 

dikembalikan ke pemohon untuk dilengkapi - Berkas lengkap, maka petugas layanan membubuhkan 

stempel legalisir untuk ditandatangani Kepala Sekolah. c. Kepala Sekolah menandatangani berkas. 

Berkas yang sudah ditandatangani akan diberikan ke petugas layanan untuk diberikan kepada pemohn 

setelah petugas layanan membubuhkan stempel Sekolah pada dokumen tersebut.

Waktu Penyelesaian

Sekolah Menengah Pertama Negeri 2

Jl. Oswald Siahaan No.35 22513 085276571291 
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1 Hari

1 hari kerja sejak permohonan diterima dan persyaratan lengkap dan pejabat penandatanganan tidak di luar 

kota.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Legalisir Ijazah/raport.

Pengaduan Layanan

Datang langsung ke SMP Negeri 2 Sibolga Jl. Oswald Siahaan No.35 Sibolga Utara, Kota Sibolga untuk 

pengaduan langsung melalui bidang HUMAS untuk dikoordinasikan ke Kepala Sekolah.

- Contact person : +62 853-7001-0955 (Ibu Melia Situmorang)

- Emailsekolah: Smpndua_sibolga@yahoo.com
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