
Pelayanan administrasi keterangan
No. SK : 26.6/TAHUN 2024

Persyaratan

1. a. Dokumen/berkas pendukung

2. b. Surat Pengantar dari kelurahan

3. c. SK Lembaga

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. a. Menerima berkas permohonan Kelengkapan Administrasi pemohon b. Memeriksa Kelengkapan 

administrasi dan Registrasi c. Mengesahkan/Paraf Kasi Pemberdayaaan Masyarakat Daerah d. 

Mengesahkan/Paraf Sekcam e. Mengesahkan/Tanda Tangani Camat f. Memberi stempel dan 

mengarsipkan g. Menyerahan berkas dan dokumen kepada Pemohon
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Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. pelayanan administrasi keterangan

Pengaduan Layanan

 

Penanganan Pengaduan, Saran dan Masukan

1.   Pengaduan dapat dilakukan melalui :

a. Tatap muka langsung kepada pejabat pengelola pengaduan

b. Tertulis disampaikan kepada kotak pengaduan

c.  Online melalui website SPAN LAPOR (www.lapor.go.id)/ 
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