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No. SK :

Pratama Cibinong

Per syar atan

1. Formulir yang telah diisi, ditandatangani, dan distempel (untuk Wajib Pajak Badan/Bendahara

Pemerintah).
2. Salinan bukti penyetoran NTPN yang dipindahbukukan.
3. Salinan KTP penyetor apabila NTPN disetor tanpa NPWP.

4. Untuk permohonan Pemindahbukuan ke NPWP yang berbeda, dilampiri surat pernyataan bermaterai
dari Wajib Pajak penyetor yang menyatakan bahwa setoran tersbeut sebenarnya bukan untuk

kepentingannya sendiri dan tidak keberatan untuk dipindahbukukan.

5. Untuk permohonan Pemindahbukuan atas setoran PPh pengalihan tanah dan/atau bangunan,
dilampiri salinan SPPT PBB, AJB, dan sertifikat.

6. Permohonan diajukan oleh penyetor ke KPP tempat NTPN diadministrasikan.
7. Satu permohonan untuk satu asal NTPN dan satu tujuan Pemindahbukuan.

8. Untuk permohonan Pemindahbukuan atas setoran PPh pengalihan tanah dan/atau bangunan, NTPN

yang diajukan Pemindahbukuan belum digunakan untuk validasi PPhTB.

9. Tidak memiliki utang pajak.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Wajib Pajak mengajukan permohonan Pemindahbukuan secara langsung ke Tempat Pelayanan

Terpadu (TPT) KPP tempat NTPN diadministrasikan atau dikirim melalui pos/jasa ekspedisi.

2. Wajib Pajak yang mengajukan permohoanan melalui TPT akan diberikan Bukti Penerimaan Surat (BPS)
untuk setiap 1 (satu) permohonan. Untuk permohonan yang disampaikan melalui pos/jasa ekspedisi,

resi pengiriman menjadi pengganti BPS.
3. Seksi Pelayanan melakukan penelitian kelengkapan formal dan material.

4. Wajib Pajak dapat mengecek secara berkala status permohonan dengan menghubungi layanan
Whatsapp Konsultasi Aplikasi (+62859-3500-0403).

5. Jika status permohonan telah selesai diproses, bukti Pemindahbukuan diambil langsung ke KPP

dengan membawa BPS atau resi pengiriman pos/jasa ekspedisi.
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Waktu Penyelesaian  pr5tama Cibinong

30 Hari

Paling lama 30 (tiga puluh hari) sejak permohonan diterima lengkap.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Bukti Pemindahbukuan
Pengaduan Layanan

Kring Pajak 1500200 atau laman pengaduan.pajak.go.id
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