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Pendaftar an i ak. [ agagungan

No. SK :

I Per syar atan

1. Formulir permohonan yang sudah diisi dan ditandatangani pemohon atau kuasanya diatas materai

cukup
2. Surat kuasa apabila dikuasakan

3. Fotokopi identitas pemohon (KTP,KK) dan kuasa apabila dikuasakan, yang telah dicocokkan dengan

aslinya oleh petugas loket

4. Fotokopi akta pendirian dan pengesahan badan hukum yang telah dicocokkan dengan aslinya oleh

petugas loket, bagi badan hukum
5. Sertifikat Asli
6. Akta Pemberian Hak Tanggungan (APHT)

7. Salinan APHT yang sudah diparaf oleh PPAT yang bersangkutan untuk disahkan sebagai salinan oleh

Kepala Kantor untuk pembuatan sertipikat Hak Tanggungan

8. Fotocopy KTP pemberi HT (debitur) atau Akta Pendirian Badan Hukum, penerima HT (Kreditur)

dan/atau kuasanya yang telah dicocokkan dengan aslinya oleh petugas loket

9. Surat Kuasa Membebankan Hak Tanggungan (SKMHT) apabila Pemberian Hak Tanggungan melalui

Kuasa

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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74 BAGAN ALIR
pate n Kl aterLROSES HAK TANGGUNGAN, ROYA, CESSIE, DAN SUBROGASI
KANTOR PERTANAHAN
PEMOHON LOKET

PROSES LAYANAN

LOKET PELAYANAN | LOKET PEMBAYARAN

o S

Penerimaan Pembayaran
Biaya

o S—

Pancatatan Pembukuan Hak
dan Penerbitan Sertipikat

|
|
dan
Dokumen Permohonan
|

i

1. Datang ke Kantor Pertanahan membawa berkas dan persyaratan yang lengkap, membawa foto copy

identitas (KTP,KK) pemohon dan kuasa apabila dikuasakan
Ambil nomor antrian, tunggu hingga dipanggil oleh petugas loket yang bersangkutan

Penerimaan dan pemeriksaan Berkas Permohonan oleh Petugas Loket

A W

Pembayaran biaya PNBP

4

Proses Layanan

6. Penyerahan Hasil Layanan

Waktu Penyelesaian

7 Hari kerja

Biaya/ Tarif
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* Rp. 50.000 per sertifikat hak tanggungan untuk nilai tanggungan s.d 250.000.000

Rp. 200.000 per sertifikat hak tanggungan untuk nilai tanggungan diatas 250.000.000 s.d 1.000.000.000
Rp. 2.500.000 per sertifikat hak tanggungan untuk nilai tanggungan diatas 1.000.000.000 s.d
10.000.000.000

Rp. 25.000.000 per sertifikat hak tanggungan untuk nilai tanggungan diatas 10.000.000.000 s.d
1.000.000.000.000

Rp. 50.000.000 per sertifikat hak tanggungan untuk nilai tanggungan diatas 1.000.000.000

Produk Pelayanan

. SERTIPIKAT
Pengaduan L ayanan

- Melalui Whatsapp Pengaduan Kementerian ATR/BPN nomor 0811-1068-0000
- Melalui Whatsapp Halo Kakan nomor 0821-3669-6494
- Datang langsung ke Loket Pengaduan Kantor Pertanahan Kabupaten Klaten

- Melalui aplikasi Lapor pada web www.lapor.go.id
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