Dinas Tenaga Kerja dan Transmigrasi
ﬁ jalan 1111 08111

Pemerintah Provinsi Sulawesi Tengah / Dinas Tenaga Kerja dan

Transmigrasi

Verifikas Dokumen Pembukaan Kantor Cabang P3M |
No. SK : 800.1.1/017/K epeg

Per syar atan

1. Surat Permohonan Pembentukan Kantor Cabang P3MI dari Direktur Utama P3MI di atas kertas

bemeterai cukup

2. Surat Kepemilikan atau perjanjian sewa/kontrak/kerjasama yang membuktikan penguasaan sarana

dan prasarana kantor cabang P3MI

3. 3. Surat Keputusan Direktur Utama P3MI tentang Pengangkatan dan Penempatan Kepala Kantor

Cabang P3MI beserta Karyawan

4. Struktur Organisasi Kantor Cabang yang disahkan oleh Direktur Utama P3MI dengan mencantumkan

nama dan jabatan
5. Pas Foto Kepala Kantor Cabang
Fotokopi KTP Kepala Kantor Cabang

0SS/ Perizinan Berbasis Risiko Kantor Pusat

o N o

Aktif menggunakan Aplikasi OSS RBA untuk mengetahui pembaharuan Informasi

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

1. Pengajuan oleh Kantor Pusat P3MI dilakukan secara online dalam aplikasi OSS-RBA

2. Petugas Verifikasi melakukan pengecekan pengajuan dalam akun penerima Hak Akses Turunan OSS
RBA

3. Mengecek uploud dokumen persyaratan (keabsahan & kebenaran dokumen merupakan tanggung

jawab perusahaan yang menguploud)
4. Memberi catatan/keterangan apabila terjadi kesalahan penguploudan dokumen

5. Mencetak semua dokumen persyaratan dan menyerahkan kepada Tim Verifikasi Dokumen Pengajuan

Pembukaan Kantor Cabang P3MI Disnakertrans Provinsi Sulawesi Tengah

6. Tim Verifikasi Dokumen Pengajuan Pembukaan Kantor Cabang P3MI Disnakertrans Provinsi Sulawesi

Tengah melakukan Survey dan Identifikasi Lokasi Kantor Cabang P3MI

7. Berdasarkan Berita Acara Tim Verifikasi Dokumen Pengajuan Pembukaan Kantor Cabang P3MlI,
Petugas Verifikasi melakukan : - Menolak pengajuan dalam Sistem OSS RBA - Menerima pengajuan
dalam Sistem OSS RBA
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Dinas Tenaga Kerjadan Transmigras
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Pemerintah Provinsi Sulawesi Tengah / Dinas Tenaga Kerja dan

Transmigrasi

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Berita Acara Verifikasi Dokumen Pembukaan Kantor Cabang P3MI

Pengaduan Layanan

Pada Layanan Pengaduan yang Terintegrasi dengan Pusat yakni SPAN LAPOR/LAPOR TUAKA
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