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Pemerintah Kab. Wajo / Badan Kepegawaian dan
L ayanan Penerbitan | zin kegampeianaiaibet Dgia Mzhosts epala Desa
No. SK : 000.8.3.4/0077.1/2024

Per syar atan

1. Surat Pengantar
2. Surat permohonan penerbitan Surat Izin Kawin/Perceraian/Izin Kepala Desa

3. Lampiran berupa N1, N2, N3 dari kelurahan/desa, akta perceraian/akta kematian pasangan untuk
perkawinan kedua dan seterusnya.

4. Lampiran berupa surat pernyataan, surat penasihatan dari BP4, fotokopi buku nikah dll

5. Lampiran berupa disposisi dari bupati dan rekomendasi dari kepala unit kerja/perangkat daerah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 11 Feb 2025 pukul 14:46. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kab. Wajo / Badan Kepegawaian dan

Pengembangan Sumber Daya Manusia

PENGUSULAN PENERBITAN SURAT IZIN PERKAWINAN PADA SUB KEGIATAN PELAYANAN PROSES IZIN PERCERAIAN PEGAWAI

Pelaksana Myt Baku
Pelaksana pada Bidang Kepala Bidang
No. aten Kepala i Kateruy
- Pemanon Peniaian Kinana dan W":f:“"" Peniaion Kneracan | KO b Ketengkapan Ouiput o
Penghargaan ASN Pengharaan ASN b

1 [Mengajukan berkas pengusuian penerbitan Sural
Izin Perkawinan kepada pelaksana administrasi|
pada Subbagian Umum dan Kepegawaian pada
Sekretariat BKPSDM Kab. Wajo

2 [Mangetk naskah dinas pengusulan penerbitan 18 ment | Konsep naskan
Sural zin Perkawinan dan menysrankan kepada dinas surat izin dinas surat izn
|Anaiis SOMA Al Muda porkawinan perkawinan

3 [Memeriksa konsep naskah dinas penerbitan surall 10menil | Naskah Dinas
izin perkawinan jika memenuhi syaral akan diparal] Sural zin
|dan menysrahkan kepada kepaia Bidang Peniaian perkawinan Perkawinan
Kineria dan Penghamasn ASN Jka tidak
memenuni syarat akan o kembalikan kepadal
|pelaksana administrasi pada Bidang Peniaian|
Kinerja dan Penghargaan ASN

4 |Memeriksa naskah dinas penerbitan sural 2| Naskah Dinas | 10ment | Naskah Dinas
[perkawinan jka memenuhi syaral akan diparaf dan| Suratizn Surat zn
[menyerakan kepada Kepaia BKPSDM Jika tidak Tl Perkawinan Perkawinan
[setuiu akan di kembalikan kepada Analis SDVA
|Abk Muda

5 [Memeritsa naskah Ginas penerbilan surat zin Naskah Dinas | 10ment | Naskah Dinas
lperkawinan Jka memenuhi syaral diparai dan Suralzin Sural izin
Imenyerahan kepada Sekretaris Daerah [ka tidak Peraninan Perkawinan
Isetuju akan di kembaiian kepada kepala Bidang

IPeniaian Kinaria dan Penghargaan ASN

& [Memerisa naskan dinas penertitan sural izin Naskah Dinas |10 ment Surat i
[perkawinan jka sefujui menandatangani dan| Surat toin Perkawinan
Imenyerahkan kepada Kepela BKPSOM jia (idak Perkawinan
satuyju_ dkembalikan kapada Kepala BKPSDM
[Kabugaten Waio =

Peiasana Mutu Baku
Pelaksana pada Bidang Kepaia Bidang
M el Pemohon | Penlaian Kinerja dan ‘"‘"‘:ﬂ;‘ ANl | coniaian Kineria dan Rl Sekrotarts | o ingapan |Waktu (Meni)]  Ouiput Kalustnoin
Penghargaan ASN Penghargaan ASN —

7 [Memeriniahkan kepada Kepaia Bidang Peniaian) Suallin | Sment Surat lzin

[Kineria  den  Penghargaan  ASN  uniuk @ Perkawinan Perkawinan

Imenyampakan sural iz perkavinan ke pemohony

ldan Instansi lerkait

& [Memeriniahkan kepada Andls SOVA ANl Mudal Sustizin | Sment “Sural 2 S0P
juntuk menyampaikan surat zin perkawinan kel Perkawinan Perkawnan

lpemonon dan Instansi terkai

9 [Memeriniahkan kepada pelaksana administrasi]
lpada Analis SOMA ANl Muda untuk menyerakan|
[kepada Pemohon dan instans ferkal

Surat lzin 5 ment Sural (zin
Perkawinan Perkawinan

10 [Mendokumentasikan dan menyampaikan kepadal ‘Agenda Tanda| & menit Dokumentas

o
I

Ipemonon dan nstansi terait Terima Tanda Terina
11 [Menedima Surat Izin Perkawinan Surat |zin Kawin
PENETAPAN SURAT KEPUTUSAN PEMBERIAN (ZIN CERAI ATAL PENOLAKAN ZIN CERAI PADA SUB
- Vi Bk
Polawsana pada Kabid, Py
Kega Tim Pemenisa ks SOMA A Kepsla Senretans. Wakty t Ketarangan
= = oot | P [ Vuda repom | pooo | Dwean |DAUIWR| Ko | gy Qe
| Penghargaan ASN
T 7 3 T 5 T 7 T T i ww s — —
yorgeken e Laporan Hasi [lanca erima Pemerksasan
T [ Tos_ pomen Topaca s husus yang teah

[poiaksara  pode  Subbagian Uum _dan) e o o
opogmmaisn  pata  Sektaiat  BKPSOM - e o ostoel
aoupsten W Kepaia 8K

[SOMA AN Muta
7 [Wengeli nastan tnas surel 2 perceraion alay [Nasiah s sura| 5 ment[Naskah Gnas surat
lponciakan iz _ parceraian dan - memyoraan izn perersan atau o s s
tepaca Anas SOWA AN Mt roc.
v

T [Marercea raskah s sura (21 perceraian aau| St
[diperal i mantion & Kepala Bidang| coral, Buku Rogsie| oora, Buku Register
[Penaian Kinea dan Penghargasn AS dan ja sy Lr:l‘:-cr-!-l s
|idax diambation kepada peisksana sdminsirasi Tidak izn
paca Anals SOMA AW M2 v Perceraian lParceraan

T [Viemerisa naskan dinas sural @ [Nasiah dnas sut| 16 mant [Naskan Gnas surst
penciakan izin porcaraan s memenuhi syara dif 2 percaraan tau oderemreoieen
paref don menyerankan Kepada Kepala BKPSOM| + enciokan

Ksbupaien Wajo fia ek dikembolikan kepisdal Ticak
[Sub Koordintor Oipen dan Penghargaan Ya

[Naskah cinas sural| 1 hen _[Naskah Gwas surat
2 percoraian atau zin perceraian atau

T [Memerksa naska anas sural in percerain o)
[penoiakan zin perceraian jka mamenhi syeral
|dparal dan maeyerahan kepada Sekretar|
Dasah Kabupaten Waio jta tcak éiombaliany
epada Kepals Bidag Penlsan Kineda dan)
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Pemerintah Kab. Wajo / Badan Kepegawaian dan

Waktu Penyelesaian Pengembangan Sumber Daya Manusia

7 Hari

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Surat Izin Kawin/Perceraian dan Izin Kepala Desa
Pengaduan Layanan

Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
JI. Kejaksaan No. 5B Sengkang
Tlp. (0485) 21021 fax. (0485) 21021

Website : https://bkpsdmwajo.id Email : bkpsdmwajo@gmail.com kode pos 90913

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 11 Feb 2025 pukul 14:46. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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