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Per syar atan

1. Surat Pengantar

2. Blangko cuti

3. Lampiran berupa surat keterangan opname/sakit, surat keterangan taksiran persalinan/surat

keterangan kelahiran, surat keterangan terdaftar sebagai jamaah Umrah/Haji.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 11 Feb 2025 pukul 13:53. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kab. Wajo / Badan Kepegawaian dan

Pengembangan Sumber Daya Manusia

PENGUSULAN PENEREITAN SURAT IZIN CUTI BESAR, CUTI BESAR, CUTI Di LUAR TANGGUNGAN NEGARA UNTUK PERSALINAN IV dan CUTI ALASAN PENTING UNTUK KEWAJIBAN AGAMA PADA SUB KEGIATAN
PENYUSUNAN KEBIJAKAN PENILAIAN DAN EVALUAS| KINERJA APARATUR

Peiaksana Muty Baku
Pelaksana pada
o Kegistan Pemahon | Bidang Penielan Kabid  Perilsian i
instansi | Kinecadan ’""“’i“]ﬂ:ﬁ A Kineriadan | Kepala BKPSOM %‘;‘;“ Kelengkapan (m::‘] Output o
Pemoton | Penghargaan |Pengnargaan ASN
ASN
T [Mengajukan berkas pengusuian Penerbitan Surat 2] Sural Sment
(Cuti Besar, Surat di Luar Tanggungan Negara Uniuk| [Permohonan,
Persalinan IV dan Cuti Alasan Penting untuk o Jadwal
hepentingan Ibadah kepada sial adrminitrasi pada Keberangkalan
Subbagian Umum dan Kepegawaian pada Sekretariat| lperalanan tadah,
BKPSOM Kab. Walo
2 [Mengetk naskan dinas pengusdlan Penerbian Sura Kansop naskan | 15 meni | Konsep naskah
iz Cutl Besar, Surat di Luar Tanggungan Negara dinas surat iz tinas surattzn
Uniuk Persaiinan IV dan Cul Alasan Pening uniuk| Cut Cut
eperingan Ibadah dan menyerakan kepadaknals
[SOMA Ani Muda
3 [WMemeriksa konsep naskah dinas Penerbitan Sural 17 Konsep naskah | 10ment | Kansep naskah
(Cuti Besar, Surat di Luar Tanggungan Negara Untuk| dinas surat zin dinas surat izin
Persainan 1V dan Cuti Alsssn Penting uniuk Cut cut
epantngan Kewajban Agama ika memendhi syaral
akan ciparaf dan menyerahian kepada Kepaia Bidang|
Peniaian Kneria dan Penghargaan ASN Jika idak|
memenuhi syarel akan di kembalikan kepada
pelsksana administrasi pada Bidang. Penilaian Kineria
dan Penghargaan ASN
4 [WMemerhsa naskah Ginas Penerblan Surat iz ul [ Naskah Dinas | 10menil | Naskah Dinas
Besar, Surat di Luar Tanggungan Negara Untuk| Suratizin Gut Suratzin Cu
Persalinan IV dan Cutl Alasan Penting untuk|
kepertingan Kewaiiban Agama fka memenuti syarat|
akan dparal dan menyerankan kepada Kepaia
BKPSOM Jika tidak setujs akan di kembaikan kepadal
Anais SOMA Anl Muda
Pelaksana Mutu Baku
Polaksana pada
No Kegistan Pemohon / | Bidang Peniaian |, Kabid . Peniaian Kkiai
instansi | Kineria dan ‘“"""m"‘”' Knerjadan | Kepaia BKPSDM s;:’_“:h“ Kelengkapan m‘; Output T
Pemohon | Penghargaan | Penghargaan ASN
ASN

6 |Memeriksa naskah dinas penerbitan Penerbitan Surat] Naskan Dinas 10 menit Surat lzin Cut
izin Cuti Besar, Surat di Luar Tanggungan Negara| Surat izin Cull
Untuk Persalinan IV dan Culi Alasan Penting untuk
kepeniingan  Kewaiiban  Agama  jia  setujul
menandatangani dan menyerahkan kepada Kepala|
[BKPSOM jika fidak setuju dikembalikan kepada Kepala)
[BKPSDM Kabupaten Wajo

5 [Memericsa naskan Penerbitan Surat izin Cul Besar, Naskah Dinas | 10menit | Naskah Dinas
Sural di Luar Tanggungan Negara Untuk Persalinan IV| Surat izin Cuti Surat izin Cuti
[dan Culi Alasan Penting untuk kepentingan
Kewsjban Agama. Jika memenuhi syara diparaf dan
Imenyerankan kepada Sekretaris Dasrah jia tdak
lsetuju akan di kembalkan kepads Kepala Bidang|
[Penilaian Kinera dan Penghargaan ASN

~

[Memeriniahkan kepads Kepaia Bidang Peniaian Sural izin 5 menit ‘Surat lzin
Kinerja dan Penghargaan ASN untuk menyampaikan| Perkawinan Perkawinan
[Penerbitan Surat 1zin Culi Besar, Surat di Luar|
Tanggungan Negara Unluk Persalinan IV dan Cul

[Riasan Penting untuk kepentingan Kewajiban Agamal -
ke pemohon dan Instansi terkait

8 kepada Analis SDMA Ahli Muda untuk] ‘Sural Izin Cull 5 meni
menyampaikan surat Penerbitan Surat lzin Cuti Besar,|
iSural di Luar Tanggungan Negara Unuk Persalinan IV| Sop
dan Cul Alasan FPenting untuk kepentingan —
Kewaiiban Agama asian

2

‘Surat izin Cutl

Pelaksana Mutu Baku

Pelaksana pada
i - Pamohon | | Bidang Peniaian Kabid . Priaian Ketorange
e sl | Kinejaden ”"’Mﬂ“’" Kinerjadan | Kepaia BKPSOM | Sekretans Wik Ouiput o

Kelengkapan
Pemohon | Penghargaan Penghargaan ASN L L
AN

8 [Memerintahkan kepada pelaksana administrasi pada Surat Izin Cuti 5 manit Surat lzin Cuti
Analis SDMA Ahll Muda untuk menyampaikan Surat
izin Cuti Besar, Surat di Luar Tanggungan Negaral
Untuk Persalinan IV dan Culi Alasan Penting unluk

Kawajiban Agama kepada pemohon dan|
instans| terkait

10 [Mendokumentasikan Sural Izin Cull Besar, Sural | Agenda Tanda § menit Dokumentasi

lLuar Tanggungan Negara Untuk Persalinan IV dan Terima Tanda Terima
ICuti Alasan Penling untuk kepentingan Kewajban) _-

/Agama dan menyampaikan kepada pemohon dan

linstansi ferkait

Tanggungan Negara Uniuk Persalinan IV dan Culi
[Alasan Penting untuk kepentingan Kewaiiban Agama

|Menerima surat Surat lzin Cuti Besar, Surat di Luar i Surat fzin Cuti
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Pemerintah Kab. Wajo / Badan Kepegawaian dan

Waktu Penyelesaian Pengembangan Sumber Daya Manusia

7 Hari

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Surat Cuti

Pengaduan Layanan

Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
JI. Kejaksaan No. 5B Sengkang
Tlp. (0485) 21021 fax. (0485) 21021

Website : https://bkpsdmwajo.id Email : bkpsdmwajo@gmail.com kode pos 90913
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