
Layanan Penerbitan Surat Keterangan Perpanjangan Tugas Belajar
No. SK : 000.8.3.4/0077.1/2024

Persyaratan

1. Surat pengantar dari pimpinan OPD

2. Surat permohonan diajukan oleh yang bersangkutan dan ditanda tangani kepala OPD

3. Surat rekomendasi atau persetuuan dari pimpinan OPD

4. Rekomendasi atau Keterangan dengan alasan yang sah dari Rektor/Direktur/Pimpinan Lemabaga 

Pendidikan

5. Surat tugas belajar

6. Surat Keputusan pangkat terakhir

7. SKP dan Penilaian Prestasi Kerja minimal bernilai Baik

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. PNS mengajukan permohonan ke BKPSDM

2. Regiastrasi surat masuk dan disposisi pimpinan di tujukan ke Bidang Pengembangan Kompetensi ASN

3. JF yang menangani melakukan registrasi dan disposisi untuk di tindak lanjuti

4. JF melakukan verifkasi apa memenuhi syarat atau tidak memenuhi syarat

5. JF membuat draft SK dan nota dinas

6. Melakukan proses paraf hirarki mulai dari Kabid, Sekretaris, Kaban dan tanda tangan nota dinas

7. Paraf hirarki oleh asisten lll dan Sekda

8. Tanda tangan Surat Keputusan oleh Bupati
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Waktu Penyelesaian

7 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan Perpanjangan Tugas Belajar

Pengaduan Layanan

1. Email : bkpsdmwajo@gmail.com

2.bkpsdmwajo@gmail.com
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