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Pemerintah Kab. Wajo / Badan Kepegawaian dan

L ayanan Surat K eter angarergaiakngatiauntper DgadvBealsihar

No. SK : 000.8.3.4/0077.1/2024

Per syar atan

1. Surat pengantar dari pimpinan OPD

2. Surat tidak sedang tugas belajar atau ikatan dinas di tanda tangani pimpinan OPD
3. Surat Keputusan pengangkatan dari CPNS

4. Surat Keputusan pengangkatan dari PNS

5. Surat Keputusan kenaikan pangkat terakhir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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AL TUGAS BELAJAR PADA 5UB KEGIATAN PENGELDUAAN PENDIDICAN LANUTAN ASH

PENERBITAN SURAT KETERANGAN TIOAK SEDANG MENEWPLN PENDIDIKAN 2 BELAAR &
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. PNS mengajukan permohonan ke BKPSDM

—_

2. Regiastrasi surat masuk dan disposisi pimpinan di tujukan ke Bidang Pengembangan Kompetensi ASN
3. JFyang menangani melakukan registrasi dan disposisi untuk di tindak lanjuti

4. JF melakukan verifkasi apa memenuhi syarat atau tidak memenuhi syarat

Ul

. JFE membuat draft surat keterangan

6. Melakukan proses paraf hirarki mulai dari Kabid, Sekretaris
7

. Tanda tangan Surat Keterangan oleh Kepala Badan
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Pemerintah Kab. Wajo / Badan Kepegawaian dan

Waktu Penyelesaian Pengembangan Sumber Daya Manusia

1 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Tidak Sedang Tugas Belajar/Ikatan Dinas

Pengaduan Layanan

1. Email : bkpsdmwajo@gmail.com

2.bkpsdmwajo@gmail.com
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