
SOP Pengusulan Surat Cuti
No. SK :

Persyaratan

1. Membuat Draft surat cuti sesuai dengan konsep dari kassubag,selanjutnya menyerahkan kepada 

kassubag

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

5 Jam

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Mengonsep surat cuti dan menyerahkan kepada pengadministrasi kepegawaian untuk diserahkan 

surat cuti

Pengaduan Layanan

Bagian Umum

Sekretariat Daerah

Jalan.Jendral Sudirman No.1 36613 074321402 

batanghari.kab.go.id

Pemerintah Kab. Batang Hari / Sekretariat Daerah
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http://batanghari.kab.go.id
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8303908/pemerintah-kab-batang-hari/sop-pengusulan-surat-cuti

