
SOP Pengusulan Kenaikan Gaji Berkala
No. SK :

Persyaratan

1. Memeriksa/meniliti bahan kenaikan gaji berkala PNS dan konsep surat pengantar kenaikan gaji berkala 

PNS,jika setuju memberikan paraf kemudian diserahkan kepada kabag,jika tidak setuju dikembalikan 

kepada pengadministrasi kepegawaian untuk diperbaiki

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

Waktu Penyelesaian

3 Jam

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Menyiapkan bahan/berkas usulan kenaikan gaji berkala PNS serta membuat konsep surat pengantar 

usulan kenaikan gaji berkala dan selanjutnya diserahkan kepada kasubbag

Pengaduan Layanan

Bagian Umum

Sekretariat Daerah

Jalan.Jendral Sudirman No.1 36613 074321402 

batanghari.kab.go.id
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