Sekretariat Daerah

Jalan.Jendral Sudirman No.1 36613 074321402
batanghari.kab.go.id

Pemerintah Kab. Batang Hari / Sekretariat Daerah

SOP Pengendalian surat masuk
No. SK :

Per syar atan

1. Setelah diberi lembar disposisi surat diteruskan ke kasubbag TU pimpinan untuk diperiksa dan diteliti

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
Waktu Penyelesaian
2 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Memilah surat sesuai dengan sifat surat(Biasa dan rahasia disampaikan langsung ke kepala bagian dan

untuk surat biasa dibuka dan diberi lembar disposisi
Pengaduan Layanan

Bagian Protokol

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 09 Jan 2025 pukul 10:10. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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