
Pembuatan Surat Nomor Izin Berusaha (NIB)
No. SK : 100/88/C.5/2024

Persyaratan

1. - Membawa Fotocopi KTP

2. - No Hp whatsapp aktif

3. - Surat Keterangan Usaha dari Kelurahan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. 1. Membawa/Melengkapi Berkas Permohonan 2. Melakukan Registrasi Berkas Masuk dan Memeriksa 

Kelengkapan Berkas 3. Melakukan Verifikasi Kelengkapan Berkas dan melakukan pengecekan dilokasi 

dan kebenaran berkas 4. Pengetikan dan Pencetakan Konsep Rekomendasi 5. Mengoreksi Konsep 

Rekomendasi dan membubuhkan Paraf 6. Mengagenda, Memberi Nomor dan Menyetempel 

Rekomendasi dan Menyerahkan Kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian
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1 Hari kerja

·      Pemohon membawa persyaratan

·    Petugas menerima dan memeriksa kelengkapan berkas

·    Melakukan Verifikasi  Kelengkapan Berkas dan melakukan pengecekan dilokasi dan kebenaran berkas 

·    Melakukan penginputan data kedalam sistem aplikasi

·  Proses registrasi aplikasi

·  Pencetakan data NIB

·  Penyerahan data kepada yang bersangkutan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Nomor Izin Berusaha

Pengaduan Layanan

Jika berkas belum  sudah jadi dan belumdiambil oleh Pemohon dalam waktu 1x 24 jam, maka petugas akan 

menghubngi Pemohon melalui No Hp atau Whatsapp yang tertera pada Berkas
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