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Pemerintah Kota Metro / Pemerintah Kecamatan Metro Selatan
Pengajuan Kartu Keluarga

No. SK : 100/88/C.5/2024

Per syar atan

1. - KK asli daerah asal pemohon
. - Foto copy KTP
. - Fotocopi buku nikah

. - Surat keterangan pindah datang penduduk/SKPWNI (jika ada anggota dari luar Kab/Kota)

. - Surat keterangan golongan darah
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3
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5. - Fotocopi akte kelahiran (1-17th)

6

7. - Surat keterangan pendidikan terakhir/pekerjaan
8

. - Materai 10.000 (2 pcs)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PELAKSANA
PEMOHON REGISTER OPERATOR KASI CAMAT/ DISDUKCAPIL
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1. 1. Register Kelurahan membawa Berkas Pemohon 2. Melakukan Registrasi Berkas Masuk dan
Memeriksa Kelengkapan Berkas 3. Melakukan Verifikasi Kelengkapan Berkas dan Memberikan Paraf 4.
Penandatanganan Berkas Permohonan 5. Membawa Berkas ke Disdukcapil untuk Dicetak dan
Ditandatangani Kepala Disdukcapil 6. Memproses KK di Disdukcapil 7. Pengambilan KK yang telah jadi
8. Penyerahan KK kepada Register Kelurahan

Waktu Penyelesaian
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Melakukan Registrasi Berkas Masuk dan Memeriksa Kelengkapan Berkas
Petugas Melakukan Verifikasi Kelengkapan Berkas dan Memberikan Paraf
‘Petugas memeriksa berkas permohonan dan memberikan bukti pengambilan KK kepada pemohon;
-Penandatangan berkas pemohon dilakukan oleh kasi registrasi Pemerintahan;
Membawa Berkas ke Disdukcapil untuk Dicetak dan Ditandatangani Kepala Disdukcapil
Memproses KK di Disdukcapil
Pengambilan KK yang telah jadi di Disdukcapil

Penyerahan KK kepada Register Kelurahan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

2 Hari kerja
‘Register Kelurahan menyerahkan Berkas Pemohon datang keloket pelayanan Kecamatan;
‘ . Kartu Keluarga

Pengaduan Layanan

Jika Berkas belum bisa diproses(kembali) Register Kelurahan akan menghubungi Pemohon melalui No Hp

atau Whatsapp yang tertera pada Berkas
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