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Per syar atan

1. Surat permohonan dari perguruan tinggi dengan menyertakan tabel kolom nama prodi, periode

pelaporan, alasan dan jenis ajuan

Daftar tabel nama mahasiswa yang diusulkan
SPTJM bermeterai dari pimpinan perguruan tinggi
Perguruan tinggi aktif PDDikti

Memiliki akun operator Admin PDDikti

o v M W N

Mengajukan dan mengunggah berkas pada laman PDDikti Admin

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemohon Pemrosesan Produk Layanan
lanjut
Pemohan mengusulkan surat Petugas  terkait melakukan  pemeriksaan Surat Hasil
pemohonan melsld ULT kelengkapan berkas, membuat surat hasi el .
" ’ e - Pemeriksaan & Berita

LLDvkti Wilsyah X1l Petugas pemerikzaan, tabel validasi dan berita acara; Acara
ULT mengagendalkan surat bPetugas terkait mengiimkan konsep berita
pammohanan pada SINDE acara kepada Perguruan Tinggi  wntuk

ditandatangani:

1. Pemohon mengajukan pengusulan melalui laman PDDikti Admin
Petugas validator memeriksa berkas pengajuan melalui laman PDDikti Admin

Petugas memvalidasi berkas pengajuan melalui laman PDDikti Admin

> W N

Petugas menetapkan batas waktu pelaporan dengan analisis sesuai berkas pengajuan melalui laman
PDDikti Admin

5. Petugas memproses surat pemberitahuan bahwa permohonan telah disetujui dan mengirimkan

softcopy surat ke pemohon

6. Menetapkan batas waktu pelaporan dengan analisis sesuai berkas pengajuan melalui laman PDDikti
Admin

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan
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Pengaduan Layanan

1. Pengaduan dan saran secara tertulis dapat disampaikan melalui surat yang ditujukan kepada: Kepala
LLDikti Wilayah Xl
2. Pengaduan dan saran langsung dapat disampaikan via:
1. Telepon: 0651-31130
2. Web: ringkas.kemdikbud.go.id/LaporLLDIKTI13
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