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Persyaratan

1. Surat permohonan pribadi (bermaterai 10.000)

2. Surat keterangan siap melepas dari sekolah asal

3. Surat keterangan siap menerima dari sekolah tujuan pindah

4. Analis kebutuhan guru/pegawai dari sekolah asal

5. Analis kebutuhan guru/pegawai dari sekolah tujuan

6. SK kenaikan pangkat terakhir

7. SK jabatan terakhir

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Berkas masuk di agendakan

2. Pemeriksaan berkas yang telah di desposisi

3. Membuat surat usul mutasi pegawai negeri sipil

Waktu Penyelesaian

1 Hari

kurnan1 Jam Mengagenda berkas masuk

Menunggu berkas yang di desposisi oleh kepala dinas pendidikan dan kebudayaan

kurang lebih 1 Jam Membuat surat usul mutasi pegawai negeri sipil

Menunggu usul mutasi yang di tanda tangani oleh kepala dinas pendidikan dan kebudayaan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
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1. Surat Usul Mutasi Guru / Pegawai
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