
Penerimaan Surat Masuk - Subbagian Pembinaan
No. SK : KEP-10/M.3.32/Cr.5/03/2023

Persyaratan

1. 1. Tamu memakai pakaian yang sopan

2. 2. Membawa kartu identitas

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Menerima Surat Masuk dari Pengirim Surat

2. 2. Meneliti kesesuaian tujuan pengiriman surat pada sampul / amplop surat

3. 3. Membuat tanda terima pengiriman untuk diserahkan kepada pengirim surat

4. 4. Menyerahkan kepada staf pada bagian Tata Usaha

Waktu Penyelesaian

4 Menit

Proses pemberian pelayanan penerimaan surat masuk kurang lebih selama 4 (empat) menit.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerimaan Surat Mauk di PTSP

Pengaduan Layanan

Email : kejari.jepara@kejaksaan.go.id

Kejaksaan Negeri Jepara

Jl. Kh. Ahmad Fauzan No.3, Pengkol VII, Pengkol, Kec. Jepara, Kabupaten Jepara, Jawa Tengah 

59415 082329356329 

https://kejari-jepara.kejaksaan.go.id/

Kejaksaan Agung / Kejaksaan Agung / Kejaksaan Tinggi Jawa Tengah / Kejaksaan 

Negeri Jepara

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 16 Dec 2024 pukul 01:26. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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