
Pendaftaran Perkara Gugatan
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Gugatan cerai

2. fotocopy KTP Penggugat

3. fotocopy Kartu Keluarga

4. Soft copy Gugatan cerai dalam bentuk CD

5. Buku Nikah Asli/Duplikat/Kutipan Akta Nikah

6. fotocopy kutipan akta nikah bermaterai 10.000 dan di legalisir oleh kantor pos Garut Kota

7. Panjar Biaya Perkara dibayarkan di BRI unit/cabang Garut

8. Surat Izin Cerai dari BKD/Kesatuan untuk PNS , Anggota TNI dan POLRI

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pihak berperkara datang ke Pengadilan Agama dengan membawa surat gugatan atau permohonan. 

Pihak berperkara menghadap petugas Meja Pertama dan menyerahkan surat gugatan atau 

permohonan, minimal 2 (dua) rangkap. Untuk surat gugatan ditambah sejumlah Tergugat. Petugas 

Meja Pertama (dapat) memberikan penjelasan yang dianggap perlu berkenaan dengan perkara yang 

diajukan dan menaksir panjar biaya perkara yang kemudian ditulis dalam Surat Kuasa Untuk 

Membayar (SKUM). Besarnya panjar biaya perkara diperkirakan harus telah mencukupi untuk 

menyelesaikan perkara tersebut, didasarkan pada pasal 182 ayat (1) HIR atau pasal 90 Undang Undang 

Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2006 Tentang Perubahan Atas Undang Undang Nomor : 7 Tahun 

1989 Tentang Peradilan Agama. Catatan: Bagi yang tidak mampu dapat diijinkan berperkara secara 

prodeo (cuma-cuma). Ketidakmampuan tersebut dibuktikan dengan melampirkan surat keterangan 

dari Lurah atau Kepala Desa setempat yang dilegalisasi oleh Camat. Bagi yang tidak mampu maka 

panjar biaya perkara ditaksir Rp. 0,00 dan ditulis dalam Surat Kuasa Untuk Membayar (SKUM), 

didasarkan pasal 273 – 281 RBg. Dalam tingkat pertama, para pihak yang tidak mampu atau 

berperkara secara prodeo. Perkara secara prodeo ini ditulis dalam surat gugatan atau permohonan 

bersama-sama (menjadi satu) dengan gugatan perkara. Dalam posita surat gugatan atau permohonan 

disebutkan alasan penggugat atau pemohon untuk berperkara secara prodeo dan dalam petitumnya. 

Petugas Meja Pertama menyerahkan kembali surat gugatan atau permohonan kepada pihak 

berperkara disertai dengan Surat Kuasa Untuk Membayar (SKUM) dalam rangkap 3 (tiga). Pihak 

berperkara menyerahkan kepada pemegang kas (KASIR) surat gugatan atau permohonan tersebut dan 

Surat Kuasa Untuk Membayar (SKUM). Pemegang kas menyerahkan asli Surat Kuasa Untuk Membayar 

(SKUM) kepada pihak berperkara sebagai dasar penyetoran panjar biaya perkara ke bank. Pihak 

berperkara datang ke loket layanan bank yang sudah di tunjuk atau bekerjasama dengan PA.Batulicin 

(Bank Kalsel cabang Batulicin) dan mengisi slip penyetoran panjar biaya perkara. Pengisian data dalam 

slip bank tersebut sesuai dengan Surat Kuasa Untuk Membayar (SKUM), seperti nomor urut, dan 

besarnya biaya penyetoran. Kemudian pihak berperkara menyerahkan slip bank yang telah diisi dan 

menyetorkan uang sebesar yang tertera dalam slip bank tersebut. Setelah pihak berperkara menerima 

slip bank yang telah divalidasi dari petugas layanan bank, pihak berperkara menunjukkan slip bank 

tersebut dan menyerahkan Surat Kuasa Untuk Membayar (SKUM) kepada pemegang kas. Pemegang 

kas setelah meneliti slip bank kemudian menyerahkan kembali kepada pihak berperkara. Pemegang 

kas kemudian memberi tanda lunas dalam Surat Kuasa Untuk Membayar (SKUM) dan menyerahkan 

kembali kepada pihak berperkara asli dan tindasan pertama Surat Kuasa Untuk Membayar (SKUM) 

serta surat gugatan atau permohonan yang bersangkutan. Pihak berperkara menyerahkan kepada 

petugas Meja Kedua surat gugatan atau permohonan sebanyak jumlah tergugat ditambah 2 (dua) 

rangkap serta tindasan pertama Surat Kuasa Untuk Membayar (SKUM). Petugas Meja Kedua 

mendaftar/mencatat surat gugatan atau permohonan dalam register bersangkutan serta memberi 

nomor register pada surat gugatan atau permohonan tersebut yang diambil dari nomor pendaftaran 

yang diberikan oleh pemegang kas. Petugas Meja Kedua menyerahkan kembali 1 (satu) rangkap surat 

gugatan atau permohonan yang telah diberi nomor register kepada pihak berperkara.
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Waktu Penyelesaian

0

1. Memasukkan berkas pendaftaran (5 Menit)

2. Menerima dan memeriksa kelengkapan Berkas Pendaftaran (5 Menit)

3. Meng-entry indentitas pihak / para pihak, posita, petitum permohonan dalam aplikasi SIPP, menaksir dan membuat 
SKUM panjar biaya perkara, memberi petunjuk kepada Pihak Berperkara untuk menyetor sejumlah biaya perkara 
yang tertera dalam SKUM  melalui Bank yang ditunjuk (5 Menit)

4. Menerima bukti setor Bank dan berkas Pendaftaran dari Pihak Berperkara membukukan, mencatat panjar biaya 
perkara dalam buku jurnal, memberi nomor perkara pada lembar jurnal dan SKUM, menandatangani dan memberi 
cap lunas pada lembar SKUM, mencatat dalam register induk perkara,  meng-entry panjar biaya perkara (5 Menit)

5. Menerima kembali surat permohonan dan SKUM yang telah di beri nomor perkara (5 Menit).

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Sesuai dengan SK Panjar biaya Perkara Nomor 301/KPA.W10-A17/HK.2.6/III/2024

Produk Pelayanan

1. Akta Cerai

Pengaduan Layanan

Pengaduan melalui Meja Informasi dan Pengaduan  pada Layanan PTSP Pengadilan Agama Garut

Layanan Informasi dan Pengaduan juga Tersedia melalui Layanan QRS ( Quick response Service ) melalui 

Whatsapp dengan nomor 085179883964
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