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Legalisir Piggasp DN I3R0 ALYAH NEGERI INSAN CENDEKIA ACEH TIMUR

No. SK : 74 Tahun 2024

Per syar atan

mencocokkan data dengan fotokopi yang akan dilegalisir.

2. Salinan Piagam Penghargaan yang akan diberikan stempel legalisasi. Jumlah fotokopi yang dapat

1. Dokumen asli Piagam Penghargaan yang akan dilegalisir. Piagam Penghargaan asli ini diperlukan untuk
dilegalisir bergantung pada kebutuhan lulusan.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

ke bagian administrasi sekolah. Dokumen ini dapat diserahkan langsung atau melalui pos jika lulusan

tidak bisa datang ke sekolah

stempel legalisir pada fotokopi Piagam Penghargaan. Proses ini dilakukan secara manual untuk

2. Petugas administrasi akan mencocokkan Piagam Penghargaan asli dengan fotokopi, lalu memberikan
memastikan keabsahan dokumen.
3.

Setelah proses legalisir selesai, lulusan atau orang tua/wali dapat mengambil hasil legalisir dari bagian
administrasi. Jika dokumen dikirim melalui pos, hasil legalisir dapat dikirim kembali kepada lulusan

dengan biaya pengiriman ditanggung oleh lulusan.

| 1. Lulusan atau orang tua/wali menyerahkan Piagam Penghargaan asli dan fotokopi Piagam Penghargaan
I Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

1. Legalisir Piagam Penghargaan

I Produk Pelayanan
I Pengaduan Layanan
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