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Per syar atan

1. Surat permohonan izin cuti dari pegawai yang bersangkutan

2. Surat keterangan dari alasan cuti pegawai seperti keterangan melahirkan/keberangkatan haji/umroh dll

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 13 Nov 2024 pukul 11:27. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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STANDAR PELAYANAN IZIN CUTI GURU DAN TENAGA KEPENDIDIKAN
MADRASAH ALIYAH NEGERI 1 ACEH TIMUR

SOP (Flowchart) Nomor Pendidik 11
Pelayanan Izin Cuti Guru Dan Tenaga L
ya Kependidikan 9 Tanggal Validasi | 20 Agustus 2024

Menyampaikan Usulan
kepada Kepala Madrasah
dan Membawa Berkas yang
dipersyaratkan

Kepala Madrasah
Memeriksa Berkas

Dokumen
dikembalikan

Jika Benar

Surat Izin Cuti

Tata Usaha Membuat
Surat Izin Cuti

l |

Kepala Madrasah
Menandatangani
Surat Izin Cuti

Surat dibawa ke
Kankemenag

Y

Kakankemenag
Membuat Surat Cuti

1. Guru dan pegawai menyampaikan usulan ke kepala sekolah/madrasah dan berkas yang dipersyaratkan

2. Kepala sekolah/madrasah memeriksa semua berkas permohonan cuti

3. Staf tata usaha membuat konsep surat izin cuti sesuai dengan usulan cutinya diperiksa oleh kepala
urusan tata usaha

4. Kepala sekolah/madrasah menandatangani surat izin cuti

5. Pemohon membawa surat cuti tersebut ke ruang kepegawaian kankemenag untuk ditindak lanjuti

nformési %Ifwan n %blik ini diambil qari siggn.meng%nfﬁjd pada Rabu, 13 Nov 2024 pukul 11:27. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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1 Hari

1 hari membuat surat izin cuti dan membawa surat ke kankemenag untuk ditindak lanjuti
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Cuti Guru dan Tenaga Kependidikan

Pengaduan Layanan

1. Secara langsung ke madrasah/sekolah

2. Email: manlacehtimur@gmail.com

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 13 Nov 2024 pukul 11:27. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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