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Per syar atan

1. Surat mutasi keluar dari sekolah/madrasah asal via EMIS/DOPODIK
2. Surat mutasi manual dari sekolah/madrasah asal

3. Rapor semester akhir sekolah/madrasah asal

4. Fotocopy ijazah jenjang sekolah sebelumnya

5. Fotocopy KK dan KTP orang tua

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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STANDAR PELAYAN MUTASI MASUK PESERTA DIDIK
MADRASAH ALIYAH NEGERI 1 ACEH TIMUR

Flowchart_ Nomor Pendidik 02
SEEa PeIayananDIi\:I;illi(:a si Masuk Peserta Tanggal Validasi | 20 Agustus 2024

Menandatangani

Datang langsung ke Madrasah surat pernyataan

untuk dilakukan interview

Menyerahkan persyaratan
kepada petugas tata usaha

l

erator melakukan mutasi dafi
via EMIS

l

Siswa diantarkan ke kelas oleh
waka kesiswaan/wali kelas

1. Orang tua/wali siswa datang langsung ke MAN 1 Aceh Timur untuk dilakukan interview dan
menandatangani surat pernyataan

2. Menyerahkan berkas persyaratan kepada staf urusan tata usaha

3. Operator data kesiswaan (EMIS) melakukan tarik data via EMIS sesuai data siswa tersebut

4. Mengantarkan siswa ke kelas oleh waka kesiswaan/wali kelas
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5 Hari kerja
4 hari proses penarikan data via EMIS/DAPODIK

1 hari proses penerimaan data yang dipersyaratkan dan membuat surat mutasi
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Siswa Mutasi Terdata dalam EMIS

Pengaduan Layanan

1. Secara langsung ke madrasah/sekolah

2. Email: man1acehtimur@gmail.com
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