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I Per syar atan

. Formulir permohonan yang sudah diisi dan menandatangani permohonan atau kuasanya di atas
materi cukup

2. Surat Kuasa apabila dikuasakan

3. Fotocopy identitas pemohon/pemegang dan penerima hak (KTP, KK) serta kuasa apabila dikuasakan,
yang telah dicocokkan dengan aslinya oleh petugas loket

4. Fotocopy Akta Pendirian dan Pengesahan Badan Hukum yang telah dicocokkan dengan aslinya oleh
petugas loket

5. Sertifikat asli

6. Untuk individu yang keperdataannya, kepatuhan pada perdata hukum dibuktikan dengan penetapan
Pengadilan atau kepatuhan pada hukum adat dibuktikan dengan surat pernyataan perubahan nama
dari yang diketahui Kepala Desa/Lurah dan Camat setempat.

7. Untuk Instansi dibuktikan dengan keputusan pejabat yang berwenang tentang perubahan nama
Instansi atau untuk Badan Hukum dibuktikan dengan akta notaris yang memuat perubahan nama
dengan pengesahan dari pejabat yang berwenang

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

identitas (KTP,KK) pemohon dan kuasa apabila dikuasakan
Ambil nomor antrian, tunggu hingga dipanggil oleh petugas loket yang bersangkutan

Penerimaan dan pemeriksaan Berkas Permohonan oleh Petugas Loket

A N

Pembayaran biaya PNBP
5. Proses Layanan

6. Penyempurnaan Hasil Layanan

Waktu Penyelesaian

‘ 1. Datang ke Kantor Pertanahan membawa berkas dan persyaratan yang lengkap, membawa foto copy
| 7 Hari kerja
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. Pencatatan

I Produk Pelayanan

Pengaduan Layanan

* Melalui Whatsapp Pengaduan Kementerian ATR/BPN pada nomor 0811-1068-0000
* Melalui Whatsapp Halo Kakan pada nomor 0823-1466-5158
* Datang langsung ke Loket Pengaduan Kantor Pertanahan Kabupaten Pati

* Melalui aplikasi Lapor di web www.lapor.go.id
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