Desa Sidamulya
Jalan Manggisan No.19 Sidamulya 53261 089530560404

Pemerintah Kab. Cilacap / Kecamatan Sidareja / Desa Sidamulya

Surat Pengantar Umum
No. SK :

Per syar atan

1. Surat pengantar dari RT dan RW

2. KKyang lama

3. Fotocopy surat nikah/akta perkawinan lengkap seluruh halaman
4. Surat keterangan pindah/SKP WNI bagi pendatang

5. Mengisi formulir F1.01 (Biodata KK) dan ditandatangani oleh pejabat berwenang di desa

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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PETUGAS
PEJABAT
PELAYANAN
PEMOHON <|::I:> T=| BERWENANG

N

1. Pemohon melengkapi persyaratan;
2. Pemohon memasukkan berkas permohonan yang sudah lengkap ke petugas loket/penerima berkas;

3. Berkas diverifikasi oleh petugas loket/penerima berkas (berkas yang tidak lengkap dikembalikan

kepada pemohon untuk dilengkapi);

4. Berkas yang sudah dinyatakan lengkap dibuatkan pengantar, diagenda, dan ditandatangani pejabat

berwenang di desa;

5. Penyerahan berkas surat pengantar kepada pemohon untuk diproses lebih lanjut di Kantor Kecamatan.

Waktu Penyelesaian

15 Menit

Maksimal 15 menit (apabila berkas lengkap, jaringan internet lancar dan Sekdes atau Kades berada di

tempat).

I Biaya/ Tarif

| Tidak dipungut biaya
I Produk Pelayanan
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1. Surat pengantar penerbitan KK
Pengaduan Layanan

Pengaduan,saran dan masukan dapat disampaikan secara langsung dengan mendatangi kantor desa atau

secara tertulis.
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