Dinas Koperasi Usaha Kecil dan M enengah Provinsi Jawa Timur
@ JI. Raya Bandara Juanda No.22 Sidoarjo 61254 0318676645
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PROV IATIM

Pemerintah Provinsi Jawa Timur / Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah

_ Provinsi Jawa Timur _
Pendampingan Perubahan Anggaran Dasar K operasi

No. SK :

Per syaratan

1. Surat permohonan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

SOP Pendampingan Perubahan Anggaran Dasar Koperasi

Masyarakat /Anggeta
Koperasi, UMKM, dan
Lembaga Pemerintah ateu .

1| o Pemesintah, Dinas ( 'j Surat permahanan 15 menit | Surat diterima dinas
Kabupaten/Kota atau yang

Menerima berkas dari Surat diterima dan

2| pemohan, secars langsung Surat permohonan 15 menit | o an ke pimpinan
atau elekronik
Menelaah surat masuk dan [ surat Pemohonsn
3 N Surat permohanan 15 menit ’
disposis diterima pimpinan
Menelaah disposisl dan Surat permahanan
4. | menindaklanjut disposis Suratpermohanan | 15 menit | ditelaah dan
kepads staf
. . Komputer, ATK,
5, | Melakukan analiss dan tindak bl printer dan hasil 30 menit | Telash staff
lanjut surat dari pemohan .
g | Meleianakan booalined Dokumen koordinasi | 60 menit | Lapoean hasil koordinasi

dengan pemahon
Merekomendasikan anggaran

Draft anggaran dasar
terbary sesua peraturan
dan berita acara hasil
rapat anggota

Laporan draf PAD . .

operad el | Hasllaporan

e
e A

Dokumen keordinasi | 3 jam

Lilils

1. Masyarakat /Anggota Koperasi, UMKM, dan Lembaga Pemerintah/ Non Pemerintah, Dinas Kab/Kota

atau yang mengajukan permohonan

Menerima berkas dari pemohon, secara langsung atau elektronik
Menelaah surat masuk dan memberikan disposisi

Menelaah disposisi dan menindaklanjuti disposisi kepada staf
Melakukan analisis dan tindak lanjut surat dari pemohon
Melaksanakan koordinasi dengan pemohon

Melaksanakan fasilitasi penyelesaian permasalahan koperasi

© N o v b~ W N

Membuat laporan hasil dan melakukan pengawasan sewaktu waktu seusai dengan permenkop 9
tahun 2020 pasal 9

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya/ Tarif
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Pemerintah Provinsi Jawa Timur / Dinas Koperasi Usaha Kecil dan Menengah
Provinsi Jawa Timur

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Mendapatkan fasilitasi pendampingan perubahan anggaran dasar koperasi

Pengaduan Layanan

Layanan Pengaduan Masyarakat melalui website Dinas, SP4N Lapor, dan media lainnya
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