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Pemerintah Kab. Lingga / Dinas Perhubungan

Pelayanan Surat Rekomendasi BBM (JBT) Minyak Solar Untuk
Transportas Darat

No. SK : 012/KPTS/DISHUB/1V/2024

Per syar atan

1. 1. Surat permohonan kebutuhan BBM JBT Jenis Solar
2. 2. Foto copy KTP Pemilik Kendaraan 1 lembar
3. 3. Foto Copy STNK Kendaraan 1 lembar

4. 4. Surat Rekomendasi Periode Sebelumnya (Untuk Perpanjangan)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Pelaksana Mutu Baku
Uraian prosedur ‘a Kabid | Kasi | | |
| JFufstafi | Pemohon Kelengkapan Waktu Out Put Ket
Dishub | Darat | Keselamatan | il
Menerima surat permohonan yang telah di disposisi — | || surat pemohon 10menit |
Wl eipal = ¥ [ A2—T—T1— { P Telaahar
'1 |"Menelaah dokumen permohonan ,_’} ] l Lampiran pemohon | 10menit | Telaahar
5 | kelengk dokumen pi an ,[ 1 Lampiran pemohon 5 menit Rekomendasi
'ﬂ | Menerima/ menolak permohonan sesuai peraturan dan | 1 I { | | kertas | 15 menit | Rekomendasi
|| perundangan yang berlaku. | | | | | computer | |
| Pengecekan Fisik Kendaraan layak atau tidak jalan 7 ‘. Kamera 1Hari Rekomendasi
= o Meteran
| Membuat konsep sesual disposisi dan maksud dari 17 x Computer 15 menit Konsep surat
& | permohonan . kertas
| Menyampaikan konsep surat ke Kasi/Ka TU untuk di E Konsep surat 15menit | Konsep surat
7 | koreksi atau editing bahasa dan maksud surat ]
Menerima konsep surat dari Ka TU/Kasi hasil koreksi L — Konsep surat 10 menit Konsep surat
& | atauediting [_J
| Mencetak konsep surat sesual hasil koreksi dan editing | — — | | Computer s menit |"Net surat
9 [ kertas
| 'menyampaikan net surat untuk di paraf sesuai P Net surat [10menit | paraf
10 | xewenangan masing-masing [ I
Mengirimkan net surat ke Kepala Dinas untuk di tanda B | I Net surat 2 hari Tanda tangan
1 tangani
13 | Memberikan nomor surat setelah dilakukan tanda | [ = T+ |'surat [0menit | Surat
| tangan dan laporan | | | - | l | | |
13 | Mengirimkan surat kepada pemohon serta tembusan [y S 1 hari surat
apabila ada dan arsip

14 | Selesai, arsipkan | || selesai

Waktu Penyelesaian

0

3-5 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 11:56. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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1. Surat Rekomendasi BBM (JBT) Minyak Solar

Pengaduan Layanan

Informasi Dapat Melalui :
Kepala Seksi Keselamatan Pelayaran, Perkapalan dan Kepelautan
Contact Person : 08126677662

Atau dapat dating langsung ke kantor Dinas Perhubungan Kabupaten Lingga
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