
Permohonan Peminjaman ATP (Agro Techno Park)
No. SK :

Persyaratan

1. Mengisi formulir

2. Kartu Tanda Penduduk (KTP)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengkroscek jadual penggunaan gedung kepada Petugas Administrasi ATP , Petugas 

Administrasi ATP memberikan informasi jadual, penggunaan tata tertib pemakaian Gedung dan Tarif 

yang berlaku, Pemohon mengajukan Surat Permohonan pinjam ke Kepala Dinas Ketahanan Pangan 

dan Pertanian Kabupaten Ngawi, Surat permohonan dimasukkan ke Sekretaria Umum kemudian 

diagendakan dan dimasukkan/diajukan kepada Kepala Dinas.

2. Surat turun dari Kepala Dinas dilampiri disposisi ditujukan ke Sekretaris Up.Kasubag Umum, Kasubag 

Umum menindaklanjuti disposisi sesuai permohonan dan diteruskan kepada Petugas Administrasi 

ATP, Surat Ijin pemakaian Gedung akan diproses/dibuat/diterbitkan sesuai Tata Tertib dan SOP 

Penyewaan Gedung, Surat ijin pemakaian Gedung dibuat oleh Pegawai Sekretariat, Administrasi 

Urusan Peminjaman Gedung dikroscek/diparaf oleh Kasubag Umum,

3. Surat Ijin Pemakaian Gedung ditandatangani oleh Kasubag Umum atau Penanggung Jawab .

4. Staf, Kasi, Kabid melaksanakan Monitoring dan Evaluasi kegiatan

5. Penyusunan laporan oleh Kasi dan dilaporkan pada Kabid dan Kadin.
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Waktu Penyelesaian

1 Hari

Terlayani apabila masih ada jadwal yang kosong

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Tiket Pelajar Rp.4.500,-

Tiket Umum Rp4.000,-

Sewa Wisma Rp.1.000.000,-/mlm

Sewa kamar Rp.200.000,-/mlm

Sewa Aula Rp.200.000,-/hari

Sewa Lapangan Rp.200.000,-/hari

Produk Pelayanan

1. Peminjaman Gedung/Ruang pertemuan

Pengaduan Layanan

Datang langsung ke kantor Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian

Surat Resmi

E-Lapor Kominfo
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