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1. Mengisi Buku Tamu

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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. Penerimaan pengguna arsip

Penelitian surat permohonan penelitian

Konsultasi sumber arsip yang diperlukan

Penelusuran sumber arsip oleh pengguna

Pengisian form peminjaman oleh pengguna

Penyerahan formulir peminjaman oleh pengguna kepada petugas layanan
Penyerahan form peminjaman oleh petugas layanan ke petugas penyimpanan
Penyediaan Arsip oleh petugas Depo Penyimpanan

Pengambilan arsip yang digunakan kepada pengguna
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10. Pemberian arsip yang dipinjam
11. Pengembalian arsip yang digunakan secara utuh ke petugas

12. pengembalian arsip oleh petugas layanan pada petugas depo
I Waktu Penyelesaian

30 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Layanan Peminjaman Arsip Statis

Pengaduan Layanan
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