
Pelayanan Penerbitan Surat Keterangan Binaan Untuk Mencari 
HAKI
No. SK : 800/0694 Tahun 2023

Persyaratan

1. Surat Permohonan

2. Fotocopy KTP

3. NIB/Izin Usaha

4. Surat Keterangan Usaha/Pengantar dari Desa

5. Gambar Logo

6. Foto Usaha

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Mengajukan surat permohonan beserta syarat kelengkapan lainnya;

2. Staf Front Office Menerima, Mencatat dan Mengagendakan surat permohonan (staf administrasi);

3. Disposisi dari Kepala Dinas ke Bidang Usaha Kecil Transmigrasi Energi dan Sumber Daya Mineral;

4. Staf Bidang Usaha Kecil Transmigrasi Energi dan Sumber Daya Mineral melakukan verifikasi lapangan 

(permohonan baru) serta verifikasi surat permohonan beserta syarat kelengkapannya;

5. Staf teknis Bidang Usaha Kecil Transmigrasi Energi dan Sumber Daya Mineral menyiapkan draf Surat 

Rekomendasi Keterangan Binaan Untuk mencari HAKI;

6. Fungsional Pengembang Kewirausahaan melakukan verifikasi draf Surat Rekomendasi Keterangan 

Binaan Untuk mencari HAKI dan selanjutnya diparaf;

7. Kepala Bidang Usaha Kecil Transmigrasi Energi dan Sumber Daya Mineral melakukan validasi Surat 

Rekomendasi Keterangan Binaan Untuk mencari HAKI dan selanjutnya di paraf untuk ditandangani 

oleh Kepala Dinas;

8. Kepala Dinas Koperasi Usaha Kecil Transmigrasi Energi dan Sumber Daya Mineral menandatangani 

Surat Rekomendasi Keterangan Binaan Untuk mencari HAKI Jika Kepala Dinas tidak berada di tempat, 

maka dapat ditandatangani oleh pejabat yang ditunjuk/ditugaskan;

9. Staf teknis dinas mengagendakan Surat Rekomendasi yang sudah diterbitkan dan menyerahkan 

kepada pelaku usaha.

Waktu Penyelesaian

3 Hari
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Rekomendasi Keterangan Binaan Untuk mencari HAKI

Pengaduan Layanan

1. Telepon : 0271 4944009 

2. Website : diskuktransesdm.karanganyarkab.go.id 

3. Instagram : @diskuktransesdm
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